
 60 

 (  حاسب الىاخصائى ) بطاقة الوصف الوظيفي  -3             

 معمومات خاصة بالوظيفة: –أولًا                  
 اخصائى حاسب الى المسمى الوظيفي 

 تحسين و تطوير  و تركيب و صيانة ا لمبادىء الخاصة بالكومبيوتر و تقديمو المشورة فى التطبيقاتيقوم  الغرض الرئيسي من الوظيفة
 العممية

الكووووور الرقمووووى لموظيفووووة بوووورلي  ال صوووو يف 
 (5002المه ى الموحر )

593222 

 ادارى الفئة

  امين الكمية الموقع ال  ظيمي لموظيفة

 شئون العاممين – الخدمات العامةرئيس قسم  الجهة المسئولة عن الوظيفة 

 ليةأقسام الكمية التى تحتوى عمى حاسبات ا  العلاقة مع الوظائف الأخرى

  العاممين معهالأشراف عمى  المسؤوليات )الإشرافية وغير الإشرافية(
 مسئولية مباشرة و كاممة المسؤولية الم ر بة عمى الأخطاء

 تنفيذ العمل وفق النظام المعمول به حرور الصلاحيات
 السعة المناسبة لممكان -الهدوء -اضاءة تهوية وتدفئة مناسبة –مكتب مستقل  ظروف العم 

 ادوات و اجهزة صيانة لمكومبيوتر -ادوات مكتب –تميفون  -كومبيوتر  الأروات والآلات والأجهزة 

 حاسب الى و معمومات() نظم المعمومات بكالوريوسحاصل عمى  المسار الوظيفي

 ها الجامعةاجتياز البرامج التدريبية اللازمة التى تتيح– نويةالسالعلاوة  - الحصول عمى مؤهل اعمى شروط ال رقية
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 معمومات خاصة بواجبات ومسئوليات الوظيفة: –ثا ياً                 
 

 مؤشرات الأراء الواجبات والمسؤوليات

 حد ادنى من المشاكل –حل المشاكل الموجودة  –الدقة  –السرعة  تطوير طرق استخدام الكومبيوتر ز اسس و قواعد الانظمة الاساسية.

س المعمومةةةات و ادارة نظةةةم القواعةةةد الاساسةةةية لت كيةةةد المحافظةةةة عمةةةى قةةةامو ا
 شرعية و سلامة البيانات.

تطةور  -حةد ادنةى مةن المشةاكل –حل المشةاكل الموجةودة  –الدقة  –السرعة 
 العمل و استمراريته 

تحميةةل اسةةتخدمات الكومبيةةوتر و متطمباتةةه و تحديةةد البةةرامج اللابتةةة و اشةةكال 
 البرامج العادية 

انجةاز   -حد ادنى من المشةاكل –حل المشاكل الموجودة  –الدقة  –السرعة 
 العمل بدون اخطاء

 حد ادنى من المشاكل –حل المشاكل الموجودة  –الدقة  –السرعة  كتابة البرامج المخصصة و اعداد التقارير و التعميمات 

 حد ادنى من المشاكل –حل المشاكل الموجودة  –الدقة  – السرعة  التصميم و التنفيذ لشبكات الأتصالات بين مختمف اجهزة الكومبيوتر

 حد ادنى من المشاكل –حل المشاكل الموجودة  –الدقة  –السرعة  تركيب و صيانة الحاسب الألى و اداء الاعمال المميزة عمى البرامج اللابتة

المحافظة عمى برامج الحاسب الالى و الولائق و ذلك لحساب التغيةرات فةى 
 الداخمة و الخارجة من الحاسب الألى و تحديلات البرامج اللابتة. البيانات

 –حةةةةد ادنةةةةى مةةةةن المشةةةةاكل  –حةةةةل المشةةةةاكل الموجةةةةودة  –الدقةةةةة  –السةةةةرعة 
 مقتراحات مكتوبة قابمة لمتغيير

  اداء الوجبات المتبطة بالمهام السابقة
تطةور  -حةد ادنةى مةن المشةاكل –ة حل المشةاكل الموجةود –الدقة  –السرعة  الاشراف عمى العاممين الأخرين

 العمل و استمراريته 
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  :بطاقة المواصفات الشخصية                
 

 المواصفات المفضمة المواصفات الضرورية المواصفات الشخصية 

  نظم المعمومات ) حاسب الى و معمومات(حاصل عمى بكالوريوس  المؤه  العممي

 طولخبرات ا  ذو خبرة بالمجال الخبرة

  و صيانة الأجهزة المطالعة الاه مامات والميو  

  حسن التعامل مع الاخرين -حسن الخمق –الهدوء  الطباع والخمق 

  الاستعداد لمتطوير و القدرة عمى الابداع قررات خاصة

  مواكبة لتطور تصور بالخطط المستقبمية لمتطوير شروط خاصة

 
 


