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 (عضو هيئة التدريس) بطاقة الوصف الوظيفي         

 معمومات خاصة بالوظيفة: –أولًا               
 

 عضو هيئة التدريس المسمى الوظيفي 
  التفرغ لمقياـ بالدروس والمحاضرات والتمرينات العممية الغرض الرئيسي من الوظيفة

الكووووود الرقمووووى لموظيفووووة بوووودلي  التصوووو يف 
 (5002)المه ى الموحد 

590022 

 عميد الكمية  الموقع الت ظيمي لموظيفة

 عميد الكمية-رئيس القسـ   الجهة المسئولة عن الوظيفة 

 و ادارة الكمية –جميع القساـ العممية  العلاقة مع الوظائف الأخرى

  معومميف االع الأشراؼ عمى  المسؤوليات )الإشرافية وغير الإشرافية(
 مسئولية مباشرة و كاممة مى الأخطاءالمسؤولية المترتبة ع

 وفقا لأحكاـ القوانيف والموائح والقرارات المعموؿ بيا حدود الصلاحيات
 السعة المناسبة لممكاف -اليدوء -اضاءة تيوية وتدفئة مناسبة –مكتب مستقؿ ظروف العم 

 ادوات مكتب –تميفوف  -كومبيوتر  الأدوات والآلات والأجهزة 

 عمى الأقؿ الدكتوراهدرجة  حاصؿ عمى المسار الوظيفي

التقػدـ بابحػاث عمميػة لمترقػى بالمجنػة  -جتياز البرامج التدريبية اللازمة التػى تتيحيػا الجامعػة - نويةالسالعلاوة  شروط الترقية
 العممية المتخصصة
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 معمومات خاصة بواجبات ومسئوليات الوظيفة: –ثا ياً               
 

 مؤشرات الأداء ياتالواجبات والمسؤول

 حد ادنى مف المشاكؿ –حؿ المشاكؿ الموجودة   -الدقة  لمقياـ بالدروس والمحاضرات والتمرينات العممية
المسػػػاىمة فػػػ  تقػػػدـ العمػػػوـ وا داب والفنػػػوف بػػػاجراء البحػػػوث والدراسػػػات 

 المبتكرة 

 حد ادنى مف المشاكؿ –حؿ المشاكؿ الموجودة  –الدقة  –السرعة 

التقاليػػد والقػػيـ الجامعيػػة الأصػػيمة والعمػػؿ عمػػى ب يػػا فػػى نفػػوس التمسػػؾ ب
 الطلاب

تطػور العمػؿ  -حػد ادنػى مػف المشػاكؿ –حؿ المشاكؿ الموجػودة  –الدقة  –السرعة 
 و استمراريتو 

ترسػػيو وتػػدعيـ التصػػاؿ المباشػػر بػػالطلاب ورعايػػة شػػئونيـ الجتماعيػػة 
 وال قافية والرياضية

انجاز العمػؿ   -حد ادنى مف المشاكؿ –حؿ المشاكؿ الموجودة  –الدقة  –السرعة 
 بدوف اخطاء

حفظ النظاـ داخؿ قاعات الػدروس والمحاضػرات والمعامػؿ ويقػدموف الػى 
عميػػد الكميػػة تقريػػرا عػػف كػػؿ حػػادث مػػف شػػمنو ا خػػلاؿ بالنظػػاـ ومػػا اتخػػ  

 مف اجراءت لحفظو

 المشاكؿ حد ادنى مف –حؿ المشاكؿ الموجودة  –الدقة  –السرعة 

تقػػديـ تقريػػرا عػػف نشػػاطو العممػػى والبحػػوث التػػى وجراىػػا ونشػػرىا والبحػػوث 
 الجارية الى رئيس مجمس القسـ المختص لمعرض عمى مجمس القسـ 

 حد ادنى مف المشاكؿ –حؿ المشاكؿ الموجودة  –الدقة  –السرعة 

 حد ادنى مف المشاكؿ –حؿ المشاكؿ الموجودة  –الدقة  –السرعة  المشاركة فى وعماؿ المجالس والمجاف التى يكونوف وعضاء فييا
 حد ادنى مف المشاكؿ –حؿ المشاكؿ الموجودة  –الدقة  –السرعة  المشاركة فى وعماؿ المؤتمرات العممية لمقسـ ولمكمية
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  :بطاقة المواصفات الشخصية                   
 

 لمفضمةالمواصفات ا المواصفات الضرورية المواصفات الشخصية 

  عمى الأقؿالدكتوراه حاصؿ عمى درجة  المؤه  العممي

 خبرات اطوؿ   و خبرة بالمجاؿ الخبرة

  المطالعة الاهتمامات والميو  

  حسف التعامؿ مع الخريف -حسف الخمؽ –سعة الصدر -اليدوء الطباع والخمق 

  الستعداد لمتطوير و القدرة عمى البداع قدرات خاصة

  مواكبة لتطور تصور بالخطط المستقبمية لمتطوير شروط خاصة

 
 


