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 معيد(  –) مدرس مساعد  (هيئة التدريس معاون اعضاء) بطاقة الوصف الوظيفي

 معمومات خاصة بالوظيفة: –أولًا 
 معيد( –معاون اعضاء هيئة التدريس ) مدرس مساعد  المسمى الوظيفي 

  والتمرينات العممية التفرغ لمقيام الغرض الرئيسي من الوظيفة

ف الكووووود الرقمووووى لموظيفووووة بوووودلي  التصوووو ي
 (5002المه ى الموحد )

555202 

 عميد الكمية  الموقع الت ظيمي لموظيفة

 عميد الكمية-رئيس القسم   الجهة المسئولة عن الوظيفة 

 رئيس القسم و الأساتذة و الزملاء بالقسم العلاقة مع الوظائف الأخرى

  لايوجد المسؤوليات )الإشرافية وغير الإشرافية(
 مسئولية مباشرة و كاممة ى الأخطاءالمسؤولية المترتبة عم

 وفقا لأحكام القوانين والموائح والقرارات المعمول بها حدود الصلاحيات
 السعة المناسبة لممكان -الهدوء -اضاءة تهوية وتدفئة مناسبة –جماعىمكتب  ظروف العم 

 ادوات مكتب -تميفون   الأدوات والآلات والأجهزة 

  البكالوريوس او الماجيستير رجةد حاصل عمى المسار الوظيفي

عمميػة لمترىػى رسػالة التقػدم بابحػاث  -جتيػاز البػراما التدريبيػة اللازمػة التػى تتيحهػا الجامعػة - نويةالسالعلاوة  شروط الترقية
 لمدرجة الأعمى
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 معمومات خاصة بواجبات ومسئوليات الوظيفة: –ثا ياً 
 مؤشرات الأداء الواجبات والمسؤوليات

 حد ادنى من المشاكل –الدىة  –السرعة  العممية م التمريناتالقيا
المسػػػػافمة فػػػػل تقػػػػدم العمػػػػوم بػػػػاجراء البحػػػػوث 

 والدراسات المبتكرة 

 حد ادنى من المشاكل –حل المشاكل الموجودة  –الدىة  –السرعة 

التمسػػػػػػػا بالتقاليػػػػػػػد والقػػػػػػػػيم المسػػػػػػػافمة فػػػػػػػى  
الجامعيػػػػػة الأصػػػػػيمة والعمػػػػػل عمػػػػػى ب هػػػػػا فػػػػػى 

 نفوس الطلاب

 تطور العمل و استمراريته  -حد ادنى من المشاكل –حل المشاكل الموجودة  –الدىة  –السرعة 

ترسػػػػػػيي وتػػػػػػدعيم الاتصػػػػػػال المسػػػػػػافمة فػػػػػػى  
المباشر بالطلاب ورعاية شئونهم الاجتماعيػة 

 وال قافية والرياضية

 انجاز العمل بدون اخطاء  -حد ادنى من المشاكل –حل المشاكل الموجودة  –الدىة  –عة السر 

 حد ادنى من المشاكل –حل المشاكل الموجودة  –الدىة  –السرعة  المعامل م داخل حفظ النظاالمسافمة فى  

عػػػن نشػػػاطه العممػػػى والبحػػػوث بتقريػػػر  التقػػػدم
الػػػػى رئػػػػػيس  الخاصػػػػة برسػػػػػالتهالتػػػػى هجرافػػػػػا 

القسم المخػت  لمعػرع عمػى مجمػس مجمس 
 القسم 

 حد ادنى من المشاكل –حل المشاكل الموجودة  –الدىة  –السرعة 

المشػػػاركة فػػػى هعمػػػال المػػػ تمرات المعاونػػػة و 
 العممية لمقسم ولمكمية

 حد ادنى من المشاكل –حل المشاكل الموجودة  –الدىة  –السرعة 
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  :بطاقة المواصفات الشخصية 
 المواصفات المفضمة المواصفات الضرورية شخصية المواصفات ال

  حاصل عمى درجة البكالوريوس او الماجيستير المؤه  العممي

 خبرات اطول  ذو خبرة بالمجال الخبرة

  افتمامات فنية او رياضية -المطالعة الاهتمامات والميو  

  حسن التعامل مع الاخرين -حسن الخمق – الهدوء الطباع والخمق 

  الاستعداد لمتطوير و القدرة عمى الابداع ات خاصةقدر 

  مواكبة لتطور تصور بالخطط المستقبمية لمتطوير شروط خاصة

 
 


