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 نائب مدٌر وحدة القٌاس والتقوٌم 

 عضوا بوحدة القٌاس والتقوٌم  

 عضوا بوحدة القٌاس والتقوٌم

 ٌمعضوا بوحدة القٌاس والتقو

   



 

 

تلتزم كلٌة التمرٌض جامعة بنها بإعداد خرٌج قادر علً تقدٌم الرعاٌة التمرٌضٌة الشامله 

بدرجة عالٌة من الكفاءة والتمٌز فً مجال التعلٌم والبحث العلمً وخدمة المجتمع لتطوٌر مهنة 

  التمرٌض محلٌا وإقلٌمٌا وتلبٌة إحتٌاجات سوق العمل التنافسٌه.

 

 

 

 .الوصول إلً مكانة متمٌزة بٌن كلٌات التمرٌض محلٌا وإقلٌمٌا ودولٌا

 

 

 

 .الوصول إلً مكانة متمٌزة بٌن كلٌات التمرٌض محلٌا وإقلٌمٌا ودولٌا

 

 :تسعى الكلٌة إلى تحقٌق ثمانٌة غاٌات رئٌسٌة تتمثل فً الآتً

  ٚفو٠غْٛ ِز١ّيْٚ ٚلبكهْٚ ػٍٟ إٌّبفَخ ٚالاثزىبهطلاة 

 ٍّٟالاهرمبء ثّٕظِٛخ اٌلهاٍبد اٌؼ١ٍب ٚعٛكح ٚأفلال١بد اٌجؾش اٌؼ 

 وَت صمخ اٌّغزّغ 

  ضّبْ عٛكح الأكاء اٌّإٍَٝ ٚاٌزط٠ٛو اٌَّزّو ٚاٌز١ّٕخ اٌَّزلاِخ ٌٍّٛاهك اٌجشو٠خ 



 ر١ّٕخ اٌّٛاهك اٌّب١ٌخ 

 خى٠بكح اٌملهح الاٍز١ؼبث١خ ثبٌى١ٍ 

  رؼي٠ي اٌّىبٔخ اٌل١ٌٚخ ٌٍى١ٍخ 

 اٍزقلاَ رىٌٕٛٛع١ب اٌّؼٍِٛبد فٟ ١ِىٕخ إٌظبَ الأوبك٠ّٟ ٚالإكاهٞ ثبٌى١ٍخ. 

 

 

 .رؤساء وأعضاء الكنترولات 

 )السادة أعضاء هٌئة التدرٌس )أساتذة المواد 

 .شئون الطلاب 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 رقم الصفحة المحتوى

م ولائحته التنفٌذٌة الخاصة 2491لسنة  94قانون تنظٌم الجامعات رقم 

 بالامتحانات    

9 

 4 أخلاقٌات نظم تقوٌم الطلاب والامتحانات

 4 الامتحانات بالكلٌة  نظام

 22 الطالب الامتحان  دخول شروط

 21 بالكلٌة الامتحانات سٌر قواعد

 21 المراحل المختلفة لإنعقاد الامتحانات 

 التحرٌرٌة نظام الكنترولات وألٌة الأجراءات المتخذة فى إدارة الامتحانات

 ) الورقٌة( والإختبارات الإلكترونٌة 

21 

 :تعلٌمات خاصة بنظام الامتحان 

 أعضاء الكنترول و تعلٌمات للجنة المراقبٌن

21 

 21 للطلابتعلٌمات خاصة بنظام الامتحان 

 12 مهام أعضاء الكنترول   



 رقم الصفحة المحتوى

 11 اللجان رئٌس مهام

 19 الامتحانات القائمٌن بوضعمهام أعضاء هٌئة التدرٌس 

 12 مهام المراقبٌن أثناء الإمتحانات

 11 مهام  شئون الطلاب فً الامتحانات 

 11  منسق الإختبارات الإلكترونٌة بالكلٌةمهام  

 11  التحرٌرٌة )الورقٌة ( والإلكترونٌة الامتحاناتالٌة تجهٌز واعداد 

 12 ألٌة اختٌار لجان الممتحنٌن

 11 االامتحانٌة الورقة اعداد معاٌٌر

 11 بالكلٌة الامتحانات  عقد ضوابط

 91 الكنترول بأوراق الأحتفاظ ألٌة

 92 برتوكول العمل فى الكنترول

 91 تقوٌم الطلاب عدالة الٌات

 29 الراجعة الٌة التغذٌة

 21 مواعٌد التصحٌح والرصد

 29  ) التحرٌرى / الالكترونى( إجراءات وضع الامتحان النظرى

 24 ) التحرٌرٌة/ الإلكترونٌة( إجراءات تصحٌح الامتحانات النظرٌة



 رقم الصفحة المحتوى

 12 إجراءات مراجعة تصحٌح الورقة الامتحانٌة 

 12 الإلكترونٌة() التحرٌرٌة/ الٌات توثٌق نتائج الامتحانات 

 11 وسائل اعلام الطلاب بالنتائج 

 11 ألٌة " التظلمات" من نتائج الاختبار ات التحرٌرٌة/ الالكترونٌة

 19 مرحلة الدراسات العلٌاملحق 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 . ٌكون أداء الامتحان باللؽة التً ٌدرس بها المقرر 

   ٌشترط لنجاح الطالب فً الاختبارات أن ترضً لجنة الاختبارات  عن فهمةة وتحصةٌله

 ة المختصة وذلك وفق أحكام اللائحة التنفٌذٌة وأحكام اللائحة الداخلٌ

  ٌرأس عمٌد الكلٌة لجان الاختبارات وٌشكل تحت اشرافة لجنة أو أكثر لمراقبة الامتحان

 وأعداد النتٌجة وٌرأس كل منها أحد الأساتذة أو الأساتذة المساعدٌن 

  تعلةن أسةةماء الطةةلاب النةةاجحٌن فةةً الاختبةارات مرتبةةة بةةالحروؾ الهجائٌةةة بالنسةةبة لكةةل

الامتحان النهائً شهادة الدرجةة العلمٌةة أو الةدبلوم مبٌنةا بهةا  فً ٌنتقدٌر  وٌمنح الناجح

مقررة  ورد ما بعدتهم وٌتم توقٌع هذة الشهادة الرسوم ال دفعالتقدٌر الذي نالوة وذلك بعد 

 من عمٌد الكلٌة  ورئٌس الجامعة 

  إذا تخلؾ الطالب عن دخول الامتحان بعذر قهري ٌقبلة مجلس الكلٌة فةلا ٌحسةب ؼٌابةة

ا بشرط ألا ٌزٌد التخلؾ عن فرصتٌن متتالٌتٌن أو متفرقتٌن خلال سنوات الدراسة رسوب

بالكلٌة وٌجوز فً حالة الضرورة بقرار من مجلس الجامعةة مةنح فرصةة ثالثةة  للطالةب  

 وٌعتبر الطالب المتؽٌب عن الامتحان بؽٌر عذر مقبول راسبا بتقدٌر ضعٌؾ جدا 

 فً نهاٌة العام الجامعً ولا ٌعاد  امتحةان الطالةب  لا ٌكون النقل من فرقة إلً أخري إلا

  ه.فً أقسام اللٌسانس أو  البكالورٌوس فً المقرر الذي نجح فٌ

  ٌحسب التقدٌر العام لنجاح الطالب عن كل فرقة وفقةا للتقةدٌرات التةً ٌحصةل علٌهةا مةع

 هعنة أو تؽٌةب   هعلً مقبول فً المقرر الذي سبق أن رسةب فٌة همراعاة ألا ٌزٌد تقدٌر

بؽٌر عذر مقبول ، أما إذا كةان  قةد تؽٌةب بعةذر مقبةول فٌحسةب لةة تقةدٌر النجةاح  الةذي 

  هٌحصل علٌ

  جٌةد جةدا  –ٌقدر نجاح الطالب فً امتحانات كل فرقة بأحد التقدٌرات الأتٌة  ) ممتاز– 

ضةعٌؾ  –مقبول  ( أما رسوب الطالب فٌقدر  بأحد التقدٌرات الاتٌة  ) ضةعٌؾ  –جٌد 

اللةوائح الداخلٌةة للكلٌةات   هٌكون تطبٌق التقدٌرات السابقة وفقا للنظام الذي تعٌنةجدا (  و



وإذا تضمن الامتحان  فً أحد المقررات امتحان تحرٌرٌا وآخر شةفوٌا أو عملٌةا فٌعتبةر 

 الؽائب  فً الامتحان التحرٌري ؼائبا فً امتحان المقرر ولا ترصد له درجة بشأنه 

 اللٌسانس أو البكالورٌوس بأحد التقدٌرات الآتٌة ) ممتاز  ٌقدر نجاح الطالب فً درجة– 

مقبةةول (  وٌحسةةب التقةةدٌر العةةام للطةةلاب  فةةً درجةةة اللٌسةةانس أو  –جٌةةد  –جٌةةد جةةدا 

البكالورٌوس علً أساس المجموع الكلً للدرجات التً حصلوا علٌهةا فةً كةل السةنوات 

طالةةب مرتبةةة الشةةرؾ إذا كةةان الدراسةةٌة كمةةا ٌةةتم ترتٌبهةةا وفقةةا لهةةذا المجمةةوع  وٌمةةنح ال

تقةدٌره النهةةائً ممتةاز أو جٌةةد جةدا وعلةةً ألا ٌقةل تقةةدٌره العةام فةةً إي فرقةة مةةن الفةةرق 

 الدراسٌة  .

 هوٌضةةبط  فةةً  حالةةة تلةةبس ٌخرجةة هكةةل طالةةب ٌرتكةةب ؼشةةا فةةً امتحةةان أو شةةروعا فٌةة 

من لجنة الامتحان وٌحرم من دخول الامتحان فً بةاقً المةواد   هالعمٌد  أو من ٌنوب عن

وٌعتبر الطالب راسبا فً جمٌع مواد هذا الامتحان  وٌحال إلً مجلةس التأدٌةب  أمةا فةً 

الأحوال الأخري فٌبطةل الامتحةان بقةرار مةن مجلةس التأدٌةب أو مجلةس الكلٌةة وٌترتةب 

 لب قبل كشؾ الؽش.علٌة بطلان الدرجة العلمٌة إذا كانت قد منحت للطا

  -أولا:

ٌتولً السٌد الأستاذ  الدكتور / رئٌس الجامعه تشكٌل لجان الاختبارات بناء علً عرض  

الأستاذ الدكتور / نائب رئٌس الجامعه المختص الذي ٌتولً الإشراؾ العام علً الاختبارات 

 بجمٌع كلٌات الجامعه 

  -ثانٌا:

وعلٌه تشكٌل  ادارة مراحل الامتحان المختلفة  لطلاب وكٌل الكلٌة لشئون التعلٌم وا كما ٌتولى

اللجان فى كل مرحلة من المراحل تبعا للقواعد المحددة لكل لجنة على حدا كما ٌتولى المهام 

 التالٌة :

  حصر السادة أعضاء هٌئة التدرٌس ومعاونى أعضاء هٌئة التدرٌس ممن لهم أقارب

حتى الدرجة الرابعة وتوزٌعهم على اللجان الاختبارٌة التى لا ٌوجد بها أقاربهم مع 

 إعفائهم من العمل بكنترولات الكلٌة. 

  موافاة نائب رئٌس الجامعة لشئون العلٌم والطلاب بأسماء أعضاء هٌئة التدرٌس

 والهٌئة المعاونة القائمٌن بأعمال الملاحظات بالكلٌة 

  اخطار الادارة العامة لشئون التعلٌم بالجامعة بتشكٌل لجان أعمال الاختبارات بالكلٌة 



 

 

 

 ن المشاركة فى أعمال الاختبارات للاقارب حتى الدرجة الرابعة للبعد عن الاعتذار ع

الشبهة و تجنبا للضعؾ الانسانى و ٌسرى ذلك على كل أعمال الاختبارات إبتداء من 

تصمٌم الامتحان إلى إجراء الامتحان إلى أعمال التصحٌح و المراجعة و إعطاء 

 إلى رصد الدرجات و إعلان النتائج الدرجات 

 ابعة أداء الطلاب و العناٌة بالتقٌٌم المستمر و الدورى لهم حتى تكون النتائج معبرة مت

 عن حقٌقة مستوٌاتهم. 

  إبلاغ الطلاب بنتائج التقٌٌم العلمً و ذلك لتحفٌز المتمٌزٌن للاستمرار فى المثابرة

للحفاظ على تفوقهم و كذلك لتحفٌز المتعثرٌن لتصحٌح مسارهم للوصول إلى نتائج 

 ضل أف

  توخى العدل و الجودة فى تصمٌم الامتحان و ذلك بأن ٌعكس الامتحان ما تم تدرٌسه و

 ما تم تحصٌله و أن ٌفرز مستوٌات الطلاب بعدالة دون تشدد .

  إعلام جمٌع الطلاب عن نظام التقوٌم و الامتحان بأنواعه نظرٌا أو شفهٌا أو عملٌا

 لامتحان الذى سٌخضع له بحٌث ٌعرؾ الطلاب  أساسٌات نظام التقوٌم و ا

  توزٌع الدرجات أثناء تصمٌم الامتحان على الأسئلة على أن ٌكون هذا التوزٌع معلنا

للطالبات و مكتوبا على ورقة الامتحان حتى تقرر الطالب/الطالبة كٌفٌة توزٌع الوقت 

 وترتٌب الأجابة و فى ذلك عدل و مساواة و تكافؤ فرص بٌن جمٌع الطلاب .

 

  ًتعقد الاختبارات بنظام الفصلٌن الدراسٌٌن وٌؤدي الطلاب الامتحان فً المقررات الت

 تنتهً دراستها بانتهاء الفصل الدراسً الثانى. 



  ًٌعقد امتحان الفصل الدراسً الأول خلال شهر ٌناٌر وامتحان الفصل الدراسً الثان

 خلال شهر ٌونٌو من كل عام.

 ن التخلؾ فً شهر سبتمبر من كل عام لطلاب الفرقة الرابعة الراسبٌن فً ٌعقد امتحا

 مالا ٌزٌد عن مقررٌن فقط.

  ٌؤدي الطالب الإختبارات ؾ المقررات الدراسٌة فً حالة التخلفات تحرٌرٌا وفهٌا

 وعملٌا طبقا لطبٌعة كل مقرر 

  الكلٌة و بالتنسٌق تشكٌل لجان الاختبارات و الكنترولات بالكلٌة فصلٌا بقرار من عمٌد

 وكٌل الكلٌة لشئون التعلٌم والطلاب الطلاب و التعلٌم و مع نائب رئٌس الجامعة لشئون

 ٌبلػ القرار للجهات ذات العلاقة بنٌابة شئون الطلاب 

  التحرٌرٌة  الامتحاناتفى حالة  وفقا لنظام الارقام السرٌة ٌدوٌا تصحٌح دفاتر الاجابات

الإلكترونى ٌتم التصحٌح الكترونٌا بواسطة مركز  لامتحاناتا)الورقٌة(، أما فى حالة 

وفً حالة التصحٌح الألكترونً عن طرٌق جهاز التصحٌح  .الإختبارات الإلكترونٌة

الأكترونً توقٌعها من رئٌس الكنترول ووكٌل الكلٌة لشئون التعلٌم و الطلاب وعمٌد 

 الكلٌة .

 ٌعها من رٌئس الكنترول ووكلً الكلٌة توق لا ٌجوز نشر أو تسرٌب أى من النتائج قبل

 . اقرارها من مجلس الكلٌةلشئون التعلٌم و الطلاب وعمٌد الكلٌة و

  لا ٌجوز الشطب أو الحذؾ أو الاضافة أو التعدٌل أو التؽٌٌر أو استخدام المواد المزٌلة

فى أصول كشوؾ رصد الدرجات بعد اقرارها ما لم ٌكن هناك مبرر قانونى لذلك ، 

ٌعتمد من عمٌد الكلٌة  مبررات التعدٌل ومحضر بالتعدٌل و عمل وفى هذه الحالة ٌجب 

ٌكون التعدٌل موقعا علٌه من لٌة لشئون التعلٌم والطلاب رئٌس الكنترول و وكٌل الك و

  المختصة. قبل المسئول على ذلك ، على أن تبلػ نسخة من التعدٌل للجهات 

  أكثر من ربع ساعة على أن لا بعلى الطالب الحضور الى مكان الامتحان قبل بداٌته

 .ٌعوض عن زمن التأخٌر

  نصؾ زمن  ًبعد مضقى أو الإلكترونى الور ٌسمح للطالب بمؽادرة قاعة الامتحان

 .الامتحان على الاقل

 ٌالكلٌة وٌدفع فً مالى تقره  ر مبلػٌمكن للطالب التظلم المادى فى نتٌجة أى مقرر نظ

، و تعلن الكلٌة عن موعد التظلمات بعد ظهور النتائج مباشرة ،  خزٌنة الكلٌة بإٌصال 

ب فى التظلم ، و لا ٌقبل التظلم باعادة و لمدة لا تقل عن أسبوعٌن ٌسقط بعدها حق الطال

 تصحٌح ورقة الاجابة .



  الطالب الذى نجح فى مقرر ما بعد دراسته للمرة الثانٌة أو أكثر ترصد له درجة النهاٌة

الصؽرى للمقرر فقط حتى لو حصل على أكثر من ذلك و ٌكون تقدٌره مقبولا واذا زاد 

صة الاخٌرة ، عدا الؽائب بعذر مقبول على أربع مرات ٌعامل فى المقرر معاملة الفر

 فترصد له الدرجة الحاصل علٌها كاملة 

 بطاقة  اثبات شخصٌة الطالب  لهم دخول قاعات الاختبارات بدون للطالب  لا ٌحق (

 كارنٌة الفرقة الدراسٌة ( –الرقم القومً 

 مٌد كل طالب ٌرتكب ؼشا فى اختبار أو شروعا فٌه ، وٌضبط فى حالة تلبس ٌخرجه الع

ؼش للطالب من قبل الملاحظٌن  محضرعمل وٌتم أو المعمل أو رئٌس القاعة 

، و ٌحال الى اللجنة التأدٌبٌة لاتخاذ قرار العقوبة وفقا  والمراقبٌن ورئٌس الكنترول  

( و ذلك  ؼش لما ورد فى لائحة شئون الطلاب ، وٌدون أمام اسمه فى كشؾ النتائج ) 

ه منها على أن ٌعلن اسمه ، و فى حالة الؽش التى ضبط فى المقررات التى تقرر حرمان

  . فٌها ، و العقوبة المقررة علٌه فى لوحة اعلانات الكلٌة

 

 

  ٌشترط لدخول الطالب الامتحان النهائً فً أي من المقررات الدراسٌة أن ٌكون

% وٌصدر مجلس الكلٌة بناءا علً 55مستوفً نسبة حضور العملً بنسبة لا تقل عن 

طلب  لجنة شئون تعلٌم وطلاب مجالس الأقسام العلمٌة  قرار بحرمان الطالب من التقدم 

 التحرٌري الشفوي العملً فً المقررات التً لاٌستوفً فٌها نسبة الحضور. للامتحان   

  وفً هذه الحالة ٌعتبر الطالب راسب فً المقررات التً حرم من التقدم للامتحانات فٌها

إلا إذا تقدم الطالب بعذر مقبول لمجلس الكلٌة فٌعتبر ؼائبا بعذر مقبول وبذلك ٌحتفظ 

 ها. بتقدٌره فً المادة المتؽٌب فٌ

  ٌحرم الطالب من دخول امتحان نهاٌة الفصل الدراسً للمواد التمرٌضٌة ما لم ٌستكمل

%( علً الأقل من الدرجات و أعمال 66الحد الأدنً للنجاح فً درجات أعمال السنة )

السنة  وعلٌه إعادة دراسة المادة نظرٌا وعملٌا فً السنة التالٌة وٌعتبر نجاحه فً هذه 

 .ولالحالة بتقدٌر مقب



 

 

  -أولا:

ٌتولً السٌد الأستاذ  الدكتور / رئٌس الجامعه تشكٌل لجان الاختبارات بناء علً عرض  

الأستاذ الدكتور / نائب رئٌس الجامعه المختص الذي ٌتولً الإشراؾ العام علً الاختبارات 

 بجمٌع كلٌات الجامعه 

  -ثانٌا:

الرئٌس العام للامتحانات فً نطاق الكلٌه وٌتولً تصرٌؾ أمور الاختبارات ٌكون عمٌد الكلٌه 

بالكلٌه والإشراؾ علً سٌر العمل بها فً حدود السٌاسه التً ٌرسمها  مجلس الجامعه ومجلس 

الكلٌه وفقا لأحكام القوانٌن واللوائح المعمول بها وٌدعو الأستاذ الدكتور عمٌد الكلٌه الً اجتماع 

ه ورؤساء لجان الاختبارات  ومنسق وحده القٌاس والتقوٌم ومدٌر إداره الكلٌه لتحدٌد وكلاء الكلٌ

وإصدار التعلٌمات  فً هذا الشأن والرد على التساؤلات والاستضاحات   اتخطه سٌر الامتحان

. 

كما ٌتولى ادارة مراحل الامتحان المختلفة وكٌل الكلٌة لشئون التعلٌم والطلاب وعلٌه تشكٌل 

فى كل مرحلة من المراحل تبعا للقواعد المحددة لكل لجنة على حدا كما ٌتولى المهام  اللجان

 التالٌة :

  حصر السادة أعضاء هٌئة التدرٌس ومعاونى أعضاء هٌئة التدرٌس ممن لهم أقارب

حتى الدرجة الرابعة وتوزٌعهم على اللجان الاختبارٌة التى لا ٌوجد بها أقاربهم مع 

 كنترولات الكلٌة. إعفائهم من العمل ب

  موافاة نائب رئٌس الجامعة لشئون العلٌم والطلاب بأسماء أعضاء هٌئة التدرٌس

 والهٌئة المعاونة القائمٌن بأعمال الملاحظات بالكلٌة 

  اخطار الادارة العامة لشئون التعلٌم بالجامعة بتشكٌل لجان أعمال الاختبارات بالكلٌة 

 



 

 

 

  وتشمل الاتى : الامتحانالمرحلة الاولى "ما قبل  " 

  ) تشكٌل الكنترولات ،إعداد اللجان،إعداد فرٌق عمل الملاحظٌن ( 

  "المرحلة الثانٌة "أثناء سٌر الاختبار 

    المرحلة الثالثة " بعد الانتهاء من الاختبار " 

 

: 

  أسابٌع . 4إلى  3ٌبدأ الإستعداد للإمتحانات بحوالً من 

 الامتحان العلٌا لجنة اجتماع. 

 الاختبارات جداول إعداد. 

 الجداول عن التدرٌس وهٌئة الطلاب رأى إستطلاع . 

  ًتعدٌل الجداول طبقا للنتائج أستطلاع الراى للطلاب علً موقع الكلٌة ولوحة الأعلانات الرسم. 

 تالطلاب فى الإمتحانا رأى إستطلاع 

 

 .والأعضاء الكنترول رؤساء حدٌد

  اعتماد تشكٌل الكنترولات و الأعضاء  . 

 الكنترول مقر تجهٌز  . 

 الاختبار أوراق وإعداد تجهٌز. 



 

 

 

 للطلاب  وإعلانها اللجان خرٌطة إعداد. 

 اللجان بمقر الطلاب إعلام  . 

 اللجان مقر تجهٌز  . 

 

 

 الرئٌس العام للامتحانات عمٌد الكلٌه 
 لجنه إداره ومتابعه سٌر الاختبارات وٌرأسها وكٌل الكلٌه لشئون التعلٌم والطلاب 
 لجان الإعداد والتنظٌم 
 )لجان المراقبه العامه )الكنترول 
 . لجان الملاحظه و المراقبة 
  المصححٌن .لجان 
 .لجان مراجعه الأوراق الاختبارٌه 
 . اللجنة الطبٌة 

 

 

 الملاحظٌن أعمال من الكلٌة إحتٌاجات حصر . 

 العجز لسد الجامعة مخاطبة.  

 دارٌة بالكلٌة اثناء الاختبارات% من اجمالى الجهاز الادارى لانهاء الاعمال الا55تحدٌد 

 اعداد كشوؾ الملاحظة 

  موافقة مجلس الكلٌة بمتابعة كشوؾ الحضور والانصراؾ للادارٌٌن القائمٌن باعمال الملاحظة
 ورؤساء الكنترول

 

 



 

 

 تحدٌد مهام فرٌق العمل داخل كل كنترول وخطوات العمل 

 .  تنفٌذ مهام اللجان مثل الاشراؾ علً الإمتحانات 

 متابعة نشاط الكنترولات 

 تسلٌم اوراق الاجابة ومتابعة التصحٌح 

 ز الإختبارات الإلكترونٌة تسلٌم وتسلم القائمة الخاصة بدرجات الأختبارات الألكترونٌة من مرك

 بالجامعة  .

 

 

  متابعه أداء المسؤلٌن حسب الموقع الذي تم تكلٌفه به رئٌس الكنترول عضو كنترول ،رئٌس

لجان، ملاحظ أو مراقب وكتابه تقارٌر ٌومٌه طوال فتره الاختبارات خاصه بمدي الالتزام 

وجوده الأداء وتحدٌد أسباب الممارسات المتمٌزه وحثهم علً الاستمرار فً الأداء المتمٌزه  

مخالفات المتقاعسٌن وتنبٌههم بخطوره سوء الأداء علً عملٌه التقوٌم وعلً  وكذلك ضبط

 المسؤلٌن أنفسهم وحثهم لتحسٌن الأداء 

  فً الإمكانات والتجهٌزات إن وجد وتحدٌد المطلوب لتحسٌن الأداءتسجٌل العجز 

 

 . مراجعة التصحٌح للأمتحانات الورقٌة 

 . متابعة الرصد ؾ المارك لٌست 

 .مراجعة الرصد 

 . مراجعة تقارٌر المقررات 

 . مراجعة النتائج 

 .إعلان النتائج 

 



 

 أولا  للإمتحانات التحرٌرٌة ) الورقٌة(:

  إعداد قائمة بأسماء الطلاب وأرقام الجلوس بواسطة شئون الطلاب ووحدة تكنولوجٌا

 المعلومات . 

   التحرٌرٌة ) الورقٌة(.  الامتحاناتإعداد جداول الاختبارات وإعلانها للطلاب 

 المراقبٌن (. –الملاحظٌن  –أعضاء الكنترول  -تشكٌل الكنترولات )رئٌس الكنترول 

  وضع قواعد التصحٌح طبقا لنظم التقٌٌم والاختبارات التحرٌرٌة ) الورقٌة( الخاصة

 بالكلٌة.

  بالكلٌة ومواصفات إعلام أستاذ كل مادة بجدول الاختبارات وضوابط عقد الأختبارات

 ومعاٌٌر الورقة الاختبارٌة وعدد ساعات الامتحان ودرجاته.

  ٌجوز عند الضرورة أن ٌتسلم الكنترول الامتحان فً ظرؾ محكم الؽلق وموقع علٌه من

ساعة فى حالة الإمتحان الورقى علً ان ٌتم تصوٌر  44الأستاذ قبل بدء الامتحان بـ 

 الأمتحان داخل الكنترول . 

 رئٌس الكنترول بلجنة التصحٌح والشفوي لكل مادة للالتزام بها. إعلام 

  توقٌع كل  أعضاء الكنترول علً إقرار عدم وجود أي درجة قرابة حتً الدرجة الرابعة

 وعدم وجود تعارض مصالح وٌتم الأحتفاظ بهذه الإقرارات فً ملؾ الكنترول .

 لأنتهاء من الأمتحان مباشرة. تسلٌم نسخة ورقٌة من نموذج الإجابة موقع علٌها بعد ا 

  إجراءات  -مواعٌد التصحٌح والرصدإعلام السادة أعضاء هٌئة التدرٌس المسئولٌن عن

 للالتزام بها . إجراءات مراجعة تصحٌح الورقة الامتحانٌة -متحانات النظرٌة تصحٌح الإ

 ثم الرصد فً المارك لٌست والمراجعة والرصد فً وحدة   ٌتم التصحٌح والمراجعة

 تكنولوجٌا المعلومات .

  بعد الأنتهاء من النتٌجة ٌتم أعتمادها من عمٌد الكلٌة وٌتم عرضها علً مجلس الكلٌة

 وأعلامها للطلاب .

 

 



  بعد الإنتهاء من النتٌجة ٌفتح باب التظلمات لمدة أسبوعٌن وٌحول التظلمات/ الألتماسات

مكتب شئون الطلاب ثم تحول هذه التظلمات/ الألتماسات إلً الكنترول لمراجعة  إلً

وإعادة رصد الدرجات والتأكد من جمع الدرجات وتصحٌح جمٌع الأسئلة بورقة الأجابة ثم 

 . ٌتم الرد علً التظلمات/ الألتماسات المقدمة

 ثانٌا  الإختبار الإلكترونى:

 القومى واسم المستخدم الخاص بكل طالب. وٌتم  إعداد قائمة بأسماء الطلاب  والرقم

 إعلانها للطلاب علً الموقع الرسمً للكلٌة 

  إعداد جداول الاختبارات  الإلكترونٌة المقرر إنعقادها بمركز الإختبارات الإلكترونٌة

 بالجامعة بعد عمل إستطلاع راى الطلاب فً جداول الأمتحانات .

 اشراؾ(. -مراقبة -تشكٌل الكنترولات )ملاحظة 

  إعلام أستاذ كل مادة بجدول الاختبارات وضوابط وضع الإختبار والإجابة النموذجٌة طبقا

لمواصفات ومعاٌٌر الإختبار الإلكترونى. بواسطة المادة طبقا لتعلٌمات الأختبارات 

 الألكترونٌة .

 الألكترونٌة تعلٌمات الأختبارات ٌتم إعداد الأمتحان الألكترونً بواسطة أستاذ المادة طبقا ل 

  ٌتم تسلٌم الإمتحان والإجابة النموذجٌة بعدد النماذج المطلوبة بواسطة استاذ المادة الى

 qualityعمل مراجعه علً الامتحان )مركز الإختبارات الالكترونٌة.وٌقوم استاذ المادة ب

check والاجابات الصحٌحة ووضوح الاسئلة  ( لمراجعة الامتحان من حٌث الصٌاؼة

ج ذواختلاؾ الامتحان لكل مجموعة فً حالة تعدد نماوعدم وجود أخطاء املائٌة  

 .وعدم تكرار الأسئلة لنفس النموذج وعدم تكرار الأختٌارات لنفس السؤال  الاختبارات

 .إعلام رئٌس الكنترول بلجنة الشفوي لكل مادة للالتزام بها 

  قرابة حتً الدرجة الرابعة توقٌع أعضاء كل كنترول علً إقرار عدم وجود أي درجة

 وعدم وجود تعارض مصالح.

  ٌقوم أستاذ المادة بتسلٌم نسخة ورقٌة  من الإختبار والإجابة النموذجٌة  بعد الإنتهاء من

الامتحان الى رئٌس الكنترول وٌقوم برفع نموذج اللإجابة علً الموقع الألكترونً للجامعة 

. 

  /بعد الإنتهاء من النتٌجة ٌفتح باب التظلمات ولشكاوي لمدة أسبوعٌن وٌحول التظلمات

الألتماسات إلً مكتب شئون الطلاب ثم تحول هذه التظلمات/ الألتماسات إلً الكنترول 



لمراجعة الدرجات من مركز الإختبارات الإلكترونٌة والتأكد من جمع الدرجات ثم ٌتم الرد 

 . لتماسات المقدمةعلً التظلمات/ الأ

 

 

 

 وفً الحالات الطارئة ٌتم اخبار شئون الطلاب قبل  عدم الؽٌاب أثناء الاختبارات

 الامتحان .

 الالتزام بالحضور قبل بداٌة مٌعاد اللجنة علً الأقل بنصؾ ساعة. 

  عام للطلاب.الهدوء الالالتزام بتوفٌر 

   مراقبة اللجنة جٌدا. 

 ضبط حالات الؽش.  

  إعلام كل طالب بالرقم السرى الخاص به لتسجٌل الدخول الى الإختبار الإلكترونى قبل

 البدء فى الامتحان ولٌس قبل ذلك لضمان السرٌة.

  التحرٌرٌة  الامتحاناتفى حالة مراجعة بٌانات الطلاب جٌدا  علً ورقة الإجابة

الورقٌة( ، ومساعدة الطالب فى إدخال اسم المستخدم والرقم السرى فى حالة )

 الإختبارات الإلكترونٌة.

  التأكد من أن الطالب قام بفتح الإختبار الإلكترونى بالطرٌقة الصحٌحة وٌقوم واختٌار

 رقم النموذج الصحٌح .

 ٌر او تصؽٌر مساعدة الطالب للوصول الى اوضح شكل لشاشة الاختبار باستخدام تكب

 الشاشة.

  التأكٌد على الطالب بعدم الضؽط على إنهاء الإختبار الإلكترونى  الا بعد حل جمٌع

 الاسئلة واعادة ادخال الرقم السرى.

 فى حالة  جمع أوراق الإجابة فً نهاٌة الامتحان وتسلٌمها لرئٌس لجنة المراقبة

 التحرٌرٌة )الورقٌة(. الامتحانات



 
 

 )إحضار ما ٌثبت شخصٌة الطالب )كارنٌه الكلٌة أو البطاقة الشخصٌة. 

  الحضور إلً مقر لجنة الاختبارات قبل الموعد بربع ساعة. 

 .لن ٌسمح بدخول أى  طالب بعد بدء الامتحان بربع ساعة 

  لجنة الاختبارات معمل أو خارج  الطلابترك متعلقات. 

 الاختبارات وكل طالب ٌضبط معه  أو معملع دخول الموباٌل إلى قاعة ممنو

 .موباٌل ٌعتبر مخلا بنظام الامتحان وٌحرم من دخول جمٌع الاختبارات 

 . ممنوع دخول اي كتب أو مذكرات فً قاعة الأمتحان 

  ٌعمل له محضر ؼش. أو الشروع فً الؽشأى طالب ٌحدث شؽب/ؼش فى اللجان 

 أو المعامل فى حالة الإختبار الالكترونى.وبات داخل اللجان ممنوع تناول المشر 

 فى حالة الامتحان الورقى و  استلام كراسة الإجابة وكتابة البٌانات كاملة وصحٌحة

 .التاكد من الأختام و التوقٌعات علً الكراسة

  الؽش أو الشروع فٌهالشؽب/ضرورة الالتزام بالهدوء داخل اللجنة وعدم. 

  عدم الخروج من اللجنة قبل مضً نصؾ وقت مدة الامتحان. 

 وضع أي علامة ممٌزة فً ورقة الإجابة أو كورٌكتور أو عدم استخدام أقلام ملونة 

 .التحرٌرٌة )الورقٌة( الامتحاناتفى حالة 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 بالنسبة للإمتحان التحرٌرى ) الورقى(:

 ومسئولً المادة تسلٌم و تسلم كراسات الاجابة من رئٌس الكنترول . 

  تسلٌم و تسلم كراسات الاجابة من المصحح. 

  متابعة عملٌة التصحٌح و التأكد من تصحٌح جمٌع أجزاء الاسئلة. 

  التأكد من صحة التصحٌح و المراجعة على نموذج الاجابة بما ٌخص الاسئلة 

 الموضوعٌة 

  التأكد من إلتزام السادة المصححٌن بنظام التصحٌح المزدوج. 

  التأكد من صحة نقل الدرجات من داخل كراسة الاجابة على المرأة و توقٌع المصححٌن

 . علٌها

 و التوقٌع بجوار كل سؤال وفً نهاٌة الكراسات  التأكد من جمع الدرجات على الكراسة 

. 

  إن وجدت و التأكد من  وأعمال السنة إستلام كشوؾ الدرجات الشفهٌة و الاكلٌنٌكٌة

و التأكد من التوقٌعات وعدم استخدام الالتزام بنظم و قواعد هذه الاختبارات داخل الكلٌة 

 الكورٌكتور داخل كشوؾ رصد الدرجات .

 ثم رصد درجات الامتحان لكل مادة فً  شفوي (  -) عملً مال السنةدخال درجات أعإ

 الحاسب. تتم المراجعة الأولً من قبل أعضاء الكنترول ثم من رئٌس الكنترول.

  التفصٌلٌة و كشوؾ رصد ومطابقتها تماما مع النتٌجة  الرقمٌة طباعة نسخة من النتٌجة

 .الدرجات

  رصد الدرجات لجمٌع المواد المقررة علً طباعة نسخة تفصٌلٌة ومطابقتها بكشوؾ

 الطالب.

     ًشٌت النتٌجة للطلاب الذٌن لهم مواد محملة او مواد تخلؾإدخال المواد المحملة ف. 

 .عمل الأحصائٌات المطلوبة ومراجعتها 

 ومن ثم رصد النتٌجة معمل كشوؾ رقمٌة ٌدوٌة للطلبة الؽائبٌن التً قبلت أعزاره ،

 اجعتها بعد الطباعة.علً جهاز الحاسب، ومر



  عمل كشوؾ للطلبة الراسبٌن فً مواد من فرقتهم الحالٌة أو من الفرق السابقة، ورصد

 النتٌجة التقدٌرٌة فقط علً جهاز الحاسب الخاص، ومراجعتها بعد الطباعة.

  ًإدخال نتٌجة الطلبة الؽائبٌن بعذر، ونتٌجة المواد المحملة للطلبة والتً تؽٌرت حالتهم ف

 لحاسب.جهاز ا

  المراجعة الدقٌقة لكشوؾ رصد الدرجات ) الأساسٌة/ الاصلٌة ( مع الموجودة فً شٌت

 النتٌجة بعد طباعتها كل مادة علً حدة ) المراجعة الأولً (

 . تتم المراجعة الثانٌة من أعضاء الكنترول ؼٌر مسئولً المادة 

 لً الأظرؾ )اسم وضع كراسات الإجابة لكل مادة فً ظرؾ خاص مع كتابة البٌانات ع

ونموذج الإجابة إن وجد( ووضعها  الطلاب و تارٌخ الامتحان المادة والأستاذة، وعدد

فى حالة الامتحان  فً مؽلؾ وٌكتب علٌه محتوٌاته من الخارج وتحفظ فً الأرشٌؾ

 . التحرٌرى ) الورقى(

 بالنسبة الإختبار الإلكترونى:

 وفت وهارد معتمدة من مركز الاختبارات إستلام  تقرٌر بنتٌجة الإختبار الإلكترونى س

 الالكترونٌة بعد مراجعة ؼٌاب الطلاب .

   وأعمال السنة. إستلام كشوؾ الدرجات الشفهٌة و الاكلٌنٌكٌة 

  وأعمال السنة بوحدة نظم  الشفهٌة و الاكلٌنٌكٌة الإختبار الإلكترونى و درجات رصد

 المعلومات بالكلٌة.

 بالمارك لٌست وتقرٌر الإختبار  لً فً جمٌع الموادمراجعة كشوؾ تفرٌػ الحاسب الأ

 .الإلكترونى 

 ومن ثم رصد النتٌجة علً معمل كشوؾ رقمٌة للطلبة الؽائبٌن التً قبلت أعزاره ،

 جهاز الحاسب، ومراجعتها بعد الطباعة.

 .عمل الأحصائٌات المطلوبة ومراجعتها 

 

 

 

 

 



 

 مع المساحه و  لابالمرور على قاعات عقد الاختبارات و التأكد من تناسب عدد الط

 فى حالة الامتحان التحرٌرى ) الورقى(. الاضائة و التهوٌة

  عدد اجهزة  مع لابعقد الاختبارات و التأكد من تناسب عدد الط معاملالمرور على

 فى حالة الاختبار الالكترونى. ة و التهوٌة ءالمساحه و الاضا الكمبٌوتر

 وجود عدد أجهزة كمبٌوتر فى كل معمل تزٌد عن عدد الطلاب وذلك  التأكد من

 لإستخدامها فى حاله حدوث عطل فى جهاز الطالب أثناء تادٌة الاختبار.

  و أو المعامل  التأكد من وضع جدول الاختبارات الخاص بالفرقة شامل أماكن اللجان

 وتوزٌع الدرجات.ا و مواعٌد الاختبارات علٌه لابتوزٌع الط

  التأكد من تجهٌز قاعات عقد إمتحانات الفرقة و مراجعة أرقام الجلوس الخاصة

 على الكشوؾ الخاصة بالفرقة و المعتمدة من إدارة شئون الطلاب  لاببالط

  التأكد من وضع التعلٌمات الخاصة بكل لجنة على لوحة مجاورة لها و تشمل 

 جدول الاختبارات الخاص بالفرقة  -أ

 التعلٌمات الواجب إتباعها فى الاختبارات التحرٌرٌة  -ب

 أسماء رئٌس اللجنة و المراقبون و الملاحظون  -جـ 

  وأماكن تواجدها جداول الاختبارات الشفهٌة  -د

  التأكد من تجهٌز و تحضٌر أوراق الاجابة و التأكد من عددها وجودتها و سلامتها و

 الكنترولمادها بختم إعت

 عن الفرقة و تسلٌمها لهن قبل بدء أعمال بالطلاب  إستلام بطاقات الهوٌة  الخاصة

 الاختبارات و إستلامها بعد إنتهاء الاختبارات 

  خارج اللجنة  بالطلابالخاصة  المتعلقاتوجود مكان لوضع 

  الشفهٌه إن وجدت و عمل ملؾ خاص بها ٌشمل ما ٌلى : الامتحاناتتنظٌم أعمال 

مواعٌد عقد الاختبارات الشفهٌه المحددة للمقررات التى تشمل إختباراتها إختبارا  - أ

 شفهٌا 

 على اللجان المختلفة  لابصورة من كشوؾ توزٌع الط - ة



 توزٌع السادة أعضاء هٌئة التدرٌس الممتحنٌن على اللجان  - د

 حالة ما إذا كانت هذه المادة تابعة لقسم من أقسام الكلٌة  عدد من كروت الامتحان فى - س

الطالبة . الطالب/تعلٌق رئٌس اللجنة على الاختبارات من حٌث التنظٌم . مدة إمتحان  - ط

 عدد السادة أعضاء هٌئة التدرٌس أعضاء اللجنة ....إلخ 

 ٌحة الاجراءات التى قام بها رئٌس اللجنة لٌتم الامتحان بالصورة المقننة الصح - ػ

 .موافاة رئٌس لجنة تٌسٌر الاختبارات ) عمٌد الكلٌة ( بتقرٌر عن كل ما جاء علٌه - ؿ

  الكشوؾ و لابالخاصة بالط اسم المستخدم والأرقام السرٌةالتأكد من تجهٌز و مراجعة

 .الخاصة بالفرقة و المعتمدة من إدارة شئون الطلاب 

 

 ( قبل بدء الاختبارات  1)

 بالنسبة للامتحان التحريرى ) الورقى(:

  قبل لجنة وضع ومراجعة الأمتحانات مع مراعاة معاٌٌر  كتابة الامتحان و مراجعته من

  الورقة الأمتحانٌة

  طبع الامتحان فى الموعد المحدد و المعلن. 

  أظرؾ محكمة الؽلق . رئٌس الكنترول فًتسلٌم الامتحان إلى 

 بالنسبة للاختبار الالكترونى:

  التأكد من  جدول الاختبارات وضوابط وضع الإختبار والإجابة النموذجٌة طبقا

 لمواصفات ومعاٌٌر الإختبار الإلكترونى.

  تسلٌم الإمتحان والإجابة النموذجٌة بعدد النماذج المطلوبة الى مركز الإختبارات

 على اقرار تسلٌم الامتحان.الالكترونٌة والتوقٌع 

  عمل( مراجعه علً الامتحانquality check) داخل مركز الاختبارات الالكترونٌة 

وعدم والاجابات الصحٌحة ووضوح الاسئلة  لمراجعة الامتحان من حٌث الصٌاؼة 

اختلاؾ الامتحان التاكد من ووجود أخطاء املائٌة ووضع درجة الصعوبة لكل سؤال 

واٌضا عدم تكرار الأسئلة فً النموذج  ج الاختباراتذحالة تعدد نمالكل مجموعة فً 

 .الواحد 



 ( أثناء سير الامتحان  2) 

  الالتزام بالتواجد أثناء عقد إمتحانات المقررات الخاصة بهم 

 و التعامل معهن بهدوء و موضوعٌة  لابتقبل ملاحظات الط 

  الالتزام بتعلٌمات إدارة الكلٌة 

 ( بعد الاختبارات  3)

 بالنسبة للامتحان التحريرى ) الورقى(:

  الاستلام الشخصى المباشر لاوراق إجابة الامتحان 

  لنفس السؤال فى جمٌع أوراق الاجابة  واحد  مصححٌتم تحدٌد 

 .ٌتم التصحٌح داخل الكنترول 

  وأعمال السنة لرئٌس الكنترول. الشفهٌة و الاكلٌنٌكٌة الإختبارات درجات تسلٌم كشوؾ 

 أثناء الإمتحان التحرٌرى ) الورقى(:

 .الإلتزام بالحضور قبل مٌعاد اللجنة على الأقل بنصؾ ساعة 

 .ٌتم إستلام كراسات الإجابة وأوراق الأسئله من رئٌس الكنترول 

  الخاصة به.ٌتم توزٌع كراسات الإجابة على الطلاب باللجنة 

 .مراجعة بٌانات الطالب جٌدا على ورقه الإجابة 

 .مراقبة اللجنة جٌدا 

 .ضبط حالات الؽش 

 .تجمٌع كراسات الإجابة فى نهاٌة الاختبار 

 .تسلٌم كراسات الإجابة لرئٌس الكنترول 

 .عدم ترك اللجنة فى أى وقت إلا بعد إستئذان رئٌس الكنترول 

 اقى الزملاء.ممنوع التحدث أثناء المراقبة مع ب 

 .ممنوع إستخدام التلٌفون المحمول إلا فى الضرورة 

 أثناء الإمتحان الإلكترونى:



  علً الأقل بنصؾ ساعة الإختباالالتزام بالحضور قبل بداٌة مٌعاد. 

 عام للطلاب.الالتزام بتوفٌر الهدوء ال 

 .التاكد من صٌانه جمٌع أجهزه الحاسب بواسطة أعضاء الدعم الفنً  للمركز 

   مراقبة اللجنة جٌدا. 

 ضبط حالات الؽش.  

  إعلام كل طالب بالرقم السرى الخاص به لتسجٌل الدخول الى الإختبار الإلكترونى قبل

 البدء فى الامتحان ولٌس قبل ذلك لضمان السرٌة.

  الإختبارات مساعدة الطالب فى إدخال اسم المستخدم والرقم السرى فى حالة

 الإلكترونٌة.

 لطالب قام بفتح الإختبار الإلكترونى بالطرٌقة الصحٌحة وٌقوم بالنقر التأكد من أن ا

 بالماوس على إجابة واحدة فقط فى حالة أسئله الاختٌار من متعدد او الصواب والخطأ.

  مساعدة الطالب للوصول الى اوضح شكل لشاشة الاختبار باستخدام تكبٌر او تصؽٌر

 الشاشة.

 ى إنهاء الإختبار الإلكترونى  الا بعد حل جمٌع التأكٌد على الطالب بعدم الضؽط عل

 الاسئلة واعادة ادخال الرقم السرى.

 

 بعد عمل أستطلاع راى الطلاب فً الجداول الأمتحانٌة. عمل جداول الاختبارات 

  تشكٌل الكنترول عمل. 

 المراقبة  انتشكٌل لج. 

  التحرٌرٌة )الورقٌة( الامتحاناتفى حالة  عمل أرقام الجلوس للطلاب. 

  المستخدم الخاص بكل طالب فى حالة إعداد قائمة بأسماء الطلاب والرقم القومى واسم

 الإختبارات الالكترونٌة.

 .توزٌع الطلاب على القاعات او المعامل 

  و اللجنة الطبٌة  الحضور والانصراؾ للطلاب وأعضاء هٌئة التدرٌس والإدارٌٌنأخذ

 . و الأمن و العمال 

 وإقرار عدم صلة القرابة توزٌع قواعد الرأفة علً الكنترولات . 

 نتٌجة حتى تظهر وإعطائها للطالبة بعد سداد ما علٌهم من مصروفات متابعة ال. 



 

 :الالكترونٌة ختباراتمهام بالنسبة لتنسٌق الا

 لعمل جدول الإختبارات . التنسٌق مع مركز الاختبارات 

 علً ان ٌتم تسلٌم لمعرفة مواعٌد تسلٌم الاختبارات  التنسٌق مع مركز الاختبارات

 .الأختبارات طبقا للمواعٌد المحددة

 كٌفٌة عمل ورش عمل لأعضاء هٌئة التدرٌس للتدرٌب على نظام الأسئله الإلكترونٌة و

وضع اسئلة الاختبار علً شٌت الاكسٌل او رفعه ٌدوٌا علً السٌستم بمركز الاختبارات 

 الالٌكترونٌة.

 لً الإمتحانات الألكترونٌة .عمل ورشة عمل للطلاب عن كٌفٌة الدخول ع 

 ابلاغ استاذ المادة موعد تسلٌم الاختبار واصطحابه للمركز. 

  تسلٌم مهندس الاختبارات الامتحان بواسطه استاذ المادة بحضور منسق الكلٌة 

 ( عمل مراجعه علً الامتحانquality check لمراجعة الامتحان من حٌث الصٌاؼة )

متحان لكل مجموعة فً حالة تعدد نمازج والاجابات الصحٌحة واختلاؾ الا

 الاختبارات.

  والتارٌخ المقرر انعقاد الامتحان وعدد  الفرقةاملاء شٌت التسلٌم والتسلم موضحا اسم

مجموعات الطلاب ومده الاختبار وموعد السماح لخروج الطلاب من الامتحان  

جمالٌة للاختبار وتوقٌت بدء ونهاٌة اختبار كل مجموعة ودرجة كل سؤال والدرجة الا

ثم امضاء استاذ المادة وكتابه رقم الواتس الخاص به للتواصل فً حاله وجود اي تعدٌل 

 او امر طارئ.



  ًإعداد وتسلٌم المركز قوائم الطلاب الخاصه بكل مادة لٌله كل امتحان لرفعها عل

  username  passward&السٌستم بها اسماء الطلاب والرقم القومً لاستخدامه فً 

   استلام  النتٌجةsoft , hard  معتمده من مدٌر مركز الاختبارات وتسلٌمها لكل رئٌس

 كنترول لٌتم مراجعة الؽٌاب والرصد علً سٌستم كنترول الكلٌة. 

 .التوثٌق بالصور 

  بالنسبة للطلاب: مهام 

  عمل ورش تدرٌبٌة للطلاب عن كٌفٌة الدخول علً الاختبارات بمركز الاختبارات

 .الالكترونٌة 

  تقدٌم الدعم الفنً للطلاب والرد علً استفساراتهم بخصوص الاختبارات الالكترونٌة. 

 

 

 

 

  الطلابالتعلٌم و) وكٌل الكلٌة لشئون  وهم للأطراؾ المعنٌة للامتحانات اجتماععقد ،

ول الاختبارات بصورة اعٌنات ممثلة من الطلاب ( لاقتراح جد، ورؤساء الأقسام

 مناسبة لطبٌعة المقررات الدراسٌة وفقاَ لصعوبتها.

 هاتوقٌتاتالجداول و توصل إلٌه علً مدٌر شئون الطلاب لمراجعة هذهرض ما تم الع 

 عدم تعارضها مع مواد التخلؾ للطلاب من الفرق الدراسٌة السابقةالتأكد من و

 . ومراجعتها مع اللوائح الداخلٌة للكلٌة  



 ها على مركز الاختبارات الالكترونٌة  واخذ الموافقة بها قبل توقٌتاتالجداول ورض ع

 لان عنها.الاع

 النهائً علً لوحات إعلانٌة بالكلٌة وعلً الموقع اول الاختبارات فً شكلهاإعلان جد 

   .الإلكترونً للكلٌة

 

  تقوم لجنة الإعداد بتحدٌد أماكن الاختبارات وفرشها بما ٌتناسب مع أعداد الطلاب بكل

 .بالقاعة لبةقاعة علً أن تكون الفواصل مناسبة بٌن أماكن جلوس الط

 ة ة و التهوٌءالمساحه و الاضا عدد اجهزة الكمبٌوتر مع لابالتأكد من تناسب عدد الط

 بالمعامل فى حالة الاختبار الالكترونى.

 وجود عدد أجهزة كمبٌوتر فى كل معمل تزٌد عن عدد الطلاب وذلك  التأكد من

 لإستخدامها فى حاله حدوث عطل فى جهاز الطالب أثناء تادٌة الاختبار.

   تحدٌد عدد اللجان بكل قاعة وعدد الطلاب بكل لجنة وٌتم إعلان ذلك فً حدود اللجنة

  .بأرقام جلوس الطلاب

 . تحدٌد مكان لرئٌس اللجان والمراقبٌن الإحتٌاطٌٌن بجوار القاعات 

  فى حالة الامتحان التحرٌرىتثبٌت أرقام الجلوس علً المنضدة الخاصة بكل طالب. 

 وعدم الضوضاء والأصوات المرتفعة التأكٌد علً الإضاءة والتهوٌة الجٌدة بالقاعات . 

  بأرقام الجلوس وأماكن الاختبارات بلجانها فً أماكن واضحة إعلان كشوؾ المناداة

 )لافتات إرشادٌة ( .وعمل  للطلاب والملاحظٌن

 وكٌل ، تأمٌن وسائل اتصال سرٌعة بٌن الأجهزة المعنٌة بالاختبارات )رئٌس اللجان

عمٌد ، وشئون الطلاب، المحققٌن، الأمن، الجهاز الطبً، الكلٌة لشئون التعلٌم والطلاب

 الكلٌة( .

 .تثبٌت ارقام الجلوس علً المنضدة الخاصة بكل طالب فً حالة الأمتحان التحرٌري 

  النظافة –التهوٌة الصحٌة  –المقاعد المرٌحة  –التأكد من توافر ) الإضاءة الجٌدة- 

 .( فً جمٌع لجان الاختباراتالهدوء وعدم الضوضاء



 

 حرٌرى ) الورقى(:أثناء الإمتحان الت

  ٌتم صرؾ أوراق الإجابة لرئٌس الكنترول من قسم التورٌدات بالكلٌة حسب الوارد بإذن

 الصرؾ ووفقا  لأعداد الطلبة بالمراحل الدراسٌة المختلفة وترتٌبها حسب كل مقرر .

  ٌتولً مدٌر إدارة شئون التعلٌم والطلاب مسئولٌة فرز أوراق الإجابة للتأكد من

ولصق )السلبات( علً أوراق الإجابة ثم وضع ختم الكلٌة علً جزء من صلاحٌاتها 

السلب والباقً علً الؽلاؾ الخارجً لورقة الإجابة وٌتضمن الختم  العام الدراسً 

 والترم، اسم المادة، التارٌخ، ورئٌس الكنترول .

 بأعداد  هإعداد أوراق الإجابة الخاصة بالفرق الدراسٌة والمقررات الدراسٌة كلا  علً حد

اللجان بكل قاعة مدون علٌها ؼلاؾ ٌحمل اسم المادة وتارٌخ عقد الامتحان ورقم 

 نموذج ورقة الإجابة وعدد الطلاب.

 

 بالنسبة للإمتحان التحرٌرى ) الورقى(:

  الكلٌة بتحدٌد مكان آمن ومهٌأ ومعد لطباعة اسئلة الاختبارات داخل  مدٌرتكلٌؾ

 .الكنترول 

 .ترشٌح السادة المسئولٌن عن عملٌات الطباعة والمشهود لهم بالأمانة والسرٌة التامة 

  وصٌانة ماكٌنات التصوٌر ووجود ماكٌنات إحتٌاطٌة.التأكٌد علً سلامة 

 والمدرجة بكشوؾ جداول   توافر أوراق الطباعة بما ٌتناسب مع أعداد الطلاب

 الاختبارات المعتمدة 

 لاب بوجود رئٌس الكنترول وأستاذ المادة تصوٌر الاختبارات بأعداد الط. 

  جٌدا  واستٌفاء كتابة البٌانات وجود أظرؾ كبٌرة لوضع أوراق الأسئلة بها وإؼلاقها

الخاصة بالمقرر علٌها وذلك بما ٌتناسب مع أعداد الطلاب داخل اللجان بقاعات 

 .الاختبارات

  تأكد من عدم التصوٌر والأخذ النسخة المطبوعة على الماكٌنة ولإعطائها لأستاذ المادة

 منها مرة أخرى  



 كنترول إلى موعد الامتحان .ٌسلم المظروؾ لرئٌس الكنترول لوضعه  فى خزٌنة ال 

  ٌفتح المظروؾ فى صباح ٌوم الامتحان فى حضور كل من أستاذ المادة وعمٌد الكلٌة

 ووكٌل الكلٌة لشئون العلٌم والطلاب ورئٌس الكنترول .

  بعد إنتهاء إمتحان المادة ٌسلم أستاذ المادة مظروؾ بالإجابة النموذجٌة للإمتحان

 .  عتمدة لرئٌس الكنترولوكشوؾ أعمال السنة والشفوى م

 بالنسبة للإختبار الإلكترونى :

  ٌعد استاذ المادة الاختبار بالتنسٌق مع اعضاء لجنة الممتحنٌن اسئله الامتحان بالصورة

 الالكترونٌة المناسبة المطلوبة وذلك بالتنسٌق مع منسق الاختبارات الالكترونٌة بالكلٌة

 قبل بدء الاختبار بوقت كافى الى مركز  استاذ المادة الاختبار الالكترونى ٌسلم

 الاختبارات الإلكترونٌة بالجامعة.

  الإجابة و  بنسخة من الاختبار ورقٌة المادة ٌسلم أستاذ المادة مظروؾ اختباربعد إنتهاء

 . معتمدة لرئٌس الكنترولوالعملى  النموذجٌة وكشوؾ أعمال السنة والشفوى 

 

  الاختبارات وؼرؾ الكنترولات، ٌتم ومعامل  بعد الانتهاء من إعداد أماكن وقاعات

وتسلٌمه  مخاطبة رئٌس الجهاز الأمنً بالكلٌة من خلال وكٌل الكلٌة لشئون التعلٌم والطلاب

مواعٌد الاختبارات وٌتم ؼلقها بإحكام ،  هذه الأماكن علً ألا ٌتوافد علٌها الطلاب فً ؼٌر

 ساعة . 44وٌكون علٌها حراسة مستمرة طوال ال 

 



 

 

 أولا: 

 ثبنُغجخ نلإختجبساد انتحشٌشٌخ:

 اٌٛهلخ الاِزؾب١ٔخ ِٓ ؽ١ش :ِواػبح ِؼب١٠و ئػلاك  .1

 اٌطجبػخ : وزبثخ الأٍئٍخ ثٛاٍطخ اٌؾبٍت الاٌٝ ٚطجبػزٙب ثقظ ٚاضؼ . -

اٌفظً ٚاٌؼبَ  –اٍُ اٌمَُ  –٠زُ ٚضغ اٌج١بٔبد اٌوئ١َ١خ )شؼبه ٚاٍُ اٌغبِؼخ ٚاٌى١ٍخ  .2

 اٌلهعخ اٌى١ٍخ –ىِٓ الافزجبه   –اٌّوؽٍخ اٌلها١ٍخ  –وٛك اٌّموه  –اٌّموه  ئٍُ  –اٌلهاٍٟ 

ٚكهعخ وً ٍإاي ٚرؾل٠ل ػلك طفؾبد الاِزؾبْ  ( ٚاٌز٠ٕٛٗ فٟ ثلا٠خ الأٍئٍخ ػّب ئما  -ٌلأٍئٍخ

وبٔذ الأٍئٍخ فٟ طفؾخ ٚاؽلح أٚ ػلح طفؾبد ٚػلك الأٍئٍخ ٚرؾل٠ل الأٍئٍخ الإعجبه٠خ ٚ 

 الافز١به٠خ، ٚفٟ ٔٙب٠خ الأٍئٍخ رٛضغ وٍّخ )أزٙذ الأٍئٍخ(  وزبثخ أٍُ ٚرٛل١غ أٍزبم اٌّبكح فٟ

 ٔٙب٠خ اٌٛهلخ الافزجبه٠خ .

 ٚضغ الإفزجبه طجمب ٌّٛاطفبد ِٚؼب١٠و الإفزجبه. .3

رٛضغ الأٍئٍخ ثؾ١ش ٠زٕبٍت ىِٓ الاِزؾبْ ِغ اٌيِٓ اٌّؾلك ٌلإعبثخ ٚمٌه ٚفمبً ٌّؾزٜٛ  .4

 اٌّموه اٌلهاٍٟ .

٠واػٝ اٌزٕٛع فٟ افز١به الأٍئٍخ ثؾ١ش رم١ٌ ػ١ٍّخ اٌفُٙ ٚاٌزنوو ٚاٌزؾ١ًٍ ٚاٌزوو١ت ٚل١بً  .5

 ّٙبهاد إٌّمٌٛخ ٚاٌّزلاٌٚخ ٚالاثزىبه.اٌ

 ٠واػٝ أْ لا ٠ؾًّ اٌَإاي أوضو ِٓ ئعبثخ ؽزٝ لا ٠زشزذ اٌطبٌت. .6

 ٚضغ ّٔبمط ٌلإعبثبد إٌّٛمع١خ ٌٍّٛاك اٌلها١ٍخ ٚئرجبع ِب٠ٍٟ: .7

ٚضغ ّٔبمط ٌلإعبثبد إٌّٛمع١خ ٌلإفزجبهاد ؽ١ش رزضّٓ ػٕبطو الإعبثخ   -

 ّموه .ِٚؾزٛٞ وً ػٕظو ِٓ اٌّبكح اٌؼ١ٍّخ ٌٍ

رىزت الإعبثخ إٌّٛمع١خ ثشىً ٚاضؼ ِٓ ؽ١ش اٌظ١بغخ رَّؼ ٌٍّظؾؾ١ٓ ثفّٙٙب  -

 ٚالاٍزوشبك ثٙب.



 ثبنُغجخ نلإختجبساد الإنكتشوٍَخ:

 ٚضغ الإفزجبه ٚالإعبثخ إٌّٛمع١خ طجمب ٌّٛاطفبد ِٚؼب١٠و الإفزجبه الإٌىزوٚٔٝ. -

بهاد الاٌىزو١ٔٚخ ( كافً ِووي الافزجquality checkػًّ ِواعؼٗ ػٍٟ الافزجبه  ) -

ٌّواعؼخ الافزجبه  ِٓ ؽ١ش اٌظ١بغخ  ٚٚضٛػ الاٍئٍخ ٚالاعبثبد اٌظؾ١ؾخ ٚػلَ ٚعٛك 

أفطبء اِلائ١خ ٚٚضغ كهعخ اٌظؼٛثخ ٌىً ٍإاي ٚاٌزبول ِٓ افزلاف الافزجبه  ٌىً ِغّٛػخ 

 فٟ ؽبٌخ رؼلك ّٔبمط الافزجبهاد.

 ٌّؾزٜٛ اٌّموه اٌلهاٍٟ . رٛضغ الأٍئٍخ ثؾ١ش ٠زٕبٍت اٌيِٓ ِغ الإعبثخ ٚمٌه ٚفمبً  -

٠واػٝ اٌزٕٛع فٟ افز١به الأٍئٍخ ثؾ١ش رم١ٌ ػ١ٍّخ اٌفُٙ ٚاٌزنوو ٚاٌزؾ١ًٍ ٚاٌزوو١ت ٚل١بً  -

 اٌّٙبهاد إٌّمٌٛخ ٚاٌّزلاٌٚخ ٚالاثزىبه .

 أْ لا ٠ؾًّ اٌَإاي أوضو ِٓ ئعبثخ ؽزٝ لا ٠زشزذ اٌطبٌت. -

 ِب٠ٍٟ:ٚضغ ّٔبمط ٌلإعبثبد إٌّٛمع١خ ٌٍّٛاك اٌلها١ٍخ ٚئرجبع  -

ٚضغ ّٔبمط ٌلإعبثبد إٌّٛمع١خ ٌٍّموهاد اٌلها١ٍخ رزضّٓ ػٕبطو الإعبثخ   - أ

 ِٚؾزٛٞ وً ػٕظو ِٓ اٌّبكح اٌؼ١ٍّخ ٌٍّموه .

رىزت الإعبثخ إٌّٛمع١خ ثشىً ٚاضؼ ِٓ ؽ١ش اٌظ١بغخ رَّؼ ٌٍّظؾؾ١ٓ ثفّٙٙب  - ة

 ٚالاٍزوشبك ثٙب.

 ثبنثب : ثبنُغجخ نلإختجبس اد انعًهٍخ 

٠شىً ِغٌٍ اٌمَُ اٌؼٍّٟ أػضبء ٌغبْ الافزجبه اد اٌؼ١ٍّخ ثؾ١ش رزىْٛ اٌٍغٕخ ِٓ صلاصخ  .1

أػضبء وؾل أكٔٝ ٚفَّخ أػضبء وؾل ألظٝ ٠ٚؾك ٌٍّغٌٍ كػٛح ِّزؾٕبً فبهع١بً ؽَت 

 اٌلائؾخ اٌزٟ رٕض ػٍٟ اٌّٛاك اٌّلهط ٌٙب اِزؾبٔبد ػ١ٍّخ ٚاػزّبك٘ب ِٓ ِغٌٍ اٌى١ٍخ 

 به اد اٌؼ١ٍّخ ٟٚ٘ :الإٌزياَ ثضٛاثظ الافزج .2

رغ١ٙي وشٛف اٌزٛل١ؼبد ٌٍطلاة ثؾضٛه الافزجبه اد اٌؼ١ٍّخ ٚأ٠ضبً اٍزّبهاد غ١بة  -

 ٌٍطلاة اٌّزقٍف١ٓ ػٓ ؽضٛه الافزجبه  اٌؼٍّٟ .

ئػلاك وشٛف هطل اٌلهعبد )اٌؼٍّٟ( ٚرشًّ ػٍٟ )اًٌٍََّ/ اٍُ اٌطبٌت، هلُ  -

ٟ اٌلهعخ،  ِىبْ اٌزٛل١غ، ٌغٕخ اٌغًٍٛ، رٛى٠غ اٌلهعخ اٌؼ١ٍّخ فٟ فبٔبد، فبٔخ ئعّبٌ

 اٌقبهعٟ "، ٚرٛل١غ هئ١ٌ اٌمَُ ( . -اٌّّزؾ١ٕٓ " اٌلافٍٟ 

ئػلاك وشٛف ٔٙبئ١خ ٠َغً ف١ٙب اٌلهعبد اٌفوػ١خ ٌٍغبٔت اٌؼٍّٟ ِٚٛلؼٗ ِٓ أػضبء   -

 ٌغٕخ الافزجبه  اٌؼٍّٟ ٚهئ١ٌ اٌمَُ .



 وبف .ئػلاْ ِٛاػ١ل الافزجبه اٌؼٍّٟ ٌٍطلاة لجً ثلء الافزجبهاد ثٛلذ  -

 رٍَُ َٔقخ ِٓ كهعبد الإفزجبهاد اٌؼ١ٍّخ ِٛلؼخ ِٓ ٌغٕخ اٌّّزؾ١ٕٓ ئٌٝ هئ١ٌ اٌمَُ   -

 % ِٓ َٔجخ اٌغ١بة اٌَّّٛؽخ  ٌلفٛي الافزجبه  75لا ٠َّؼ ٌٍطلاة اٌن٠ٓ رغ١جٛا ػٓ  -

 رٍَُ كهعبد اٌؼًّ  ئٌٝ هؤٍبء اٌىٕزوٚلاد ِٛلؼخ ِٓ ٌغٕخ اٌّّزؾ١ٕٓ ٚهئ١ٌ اٌمَُ  -

 

 ٠زُ رغ١ٙيِٚواعؼٗ ثٕه أٍئٍخ ٌلافزجبهاد اٌؼ١ٍّخ. -

 رؾل٠ل ِٛػل ٌلافزجبه ٌٍطلاة ِٓ لجً ِغٌٍ اٌمَُ  .  -

 ٠زُ اػلاَ اٌطلاة ثغلٚي الافزجبهاد اٌؼ١ٍّخ ٚاٌشف١ٙخ . -

 رمَُ اٌطلاة ثأػلاك رٕبٍت َِبؽخ اٌّؼبًِ.  -

 ٠زُ ػًّ ِؾضو لوػخ ٌلافزجبه اٌؼٍّٝ ٌزٛى٠غ اٌطلاة ػٍٝ اٌٍغبْ ثبٌّؼبًِ.  -

 ٠زُ ػًّ ووٚد الاٍئٍخ اٌؼ١ٍّخ.  -

) ِؼب١٠و ِؾلكح ٌٍزم١١ُ (  ثّؼًّ الأٍٚىٝ ٚثّؼًّ   standard evaluationاٍزقلاَ   -

 الأفزواضٝ 

 الأٌٝ.ٚرظٙو إٌز١غخ ٌٍطلاة فٛه الأزٙبء ِٓ الاِزؾبْ ػٍٝ شبشخ اٌؾبٍت  -

 ساثعب : ثبنُغجخ نلإختجبس اد انشفهٍخ

٠شُىً ِغٌٍ اٌمَُ أػضبء ٌغبْ اٌشفٟٙ ؽَت اٌلائؾخ اٌزٟ رٕض ػٍٝ اٌّٛاك اٌّلهط ثٙب  .1

 اِزؾبٔبد شف١ٙخ ٚاػزّبك٘ب ِٓ ِغٌٍ اٌى١ٍخ .

٠ؾك ٌّغٌٍ اٌمَُ كػٛح ِّزؾ١ٕٓ فبهع١١ٓ فٟ ٘نٖ اٌٍغبْ ػٍٟ أْ ٠ىٛٔٛا ِٓ ٔفٌ  .2

 ى١ً ٌغٕخ اٌّّزؾ١ٕٓ اٌقبهع١١ٓ ِٓ ِغٌٍ اٌى١ٍخ.اٌزقظض ٠ٚزُ اػزّبك رش

 ٠زُ ػًّ ِؾضو لوػخ ٌلافزجبه اٌشفٙٝ ٌزٛى٠غ اٌطلاة ػٍٝ اٌٍغبْ اٌّقزظخ.  .3

 ٠زُ ػًّ ووٚد الاٍئٍخ اٌشف١ٙخ.  - .4

 ٠زُ ػًّ ِؾضو لوػخ ٌلاِزؾبْ اٌشفٜٛ.  .5

 الاختجبس انشفهى:

 ٠زُ رغ١ٙي ِٚواعؼخ ثٕه أً ئٍخ ٌلافزجبهاد اٌشف١ٙخ -

 رؾل٠ل ِٛػل الافزجبه ٌٍطلاة طجمب ٌلائؾخ  -

 ٠زّؼًّ ووٚد ِقزبهح ِٓ ثٕه الأٍئٍخ اٌشف١ٙخ  -

 رمَُ اٌطلاة ػٍٝ ػلك اٌٍغبْ ثؼل ِٕبٍت ِٓ اٌطلاة ٌىً ٌغٕخ  -

 ٠زُ ػًّ ِؾضو لوػخ شفٜٛ ٌزٛى٠غ اٌطلاثً ٚأػضبء ١٘ئخ اٌزله٠ٌ ػٍٝ اٌٍغبْ  -



 ٚضغ لٛاػل ِٛؽلح فٝ ؽبٌخ رغ١١ووبهد اٌَإاي ِٚوكٚك مٌه ػٍٝ اٌلهعخ  -

 فٝ ؽبٌخ رغ١١و اٌَإاي لأٚي ِوح لا ٠زُ فظُ كهعبد ِٓ اٌطبٌت  -

 % ِٓ كهعبد الافزجبه 11فٝ ؽبٌخ رغ١١و اٌَإاي ٌٍّوح اٌضب١ٔخ ٠زُ فظُ  -

 % ِٓ كهعبد الافزجبه 21فٝ ؽبٌخ رغ١١و اٌَإاي ٌٍّوح اٌضبٌضخ ٠زُ فظُ  -

 ُ اٍزقلاَ اٍزّبهح الافزجبه اٌشف٠ٝٙز -

٠ضغ وً ِّزؾٓ كهعزٗ فٝ الاٍزّبهح اٌقبطخ ثىً طبٌت صُ رغّغ فٝ وشف ٔٙبئٝ صُ  -

 ٠إفن ِزٍٛظ اٌلهعبد ِغ ضوٚهح اؽزفبظ اٌمَُ ثبلارٝ :

  الاٍئٍخ اٌشف١ٙخ 

  ٝٙكهعبد اٌشف 

  ِٝٙؾضو لوػخ شف 

 ٝٙاٍزّبهح الافزجبه اٌشف 

 

ٌىً ِموه كهاٍٟ ٚفمبً ٠وشؼ ِغٌٍ اٌمَُ ٌغٕخ ِىٛٔخ ِٓ صلاصخ أػضبء ٌٛضغ الافزجبه  .8

 رؾو٠وٜ/ اٌىزوٚٔٝ.ٌٍٛائؼ ٚإٌظُ اٌّزجؼخ ِغ رؾل٠ل شىً الاِزؾبْ اما وبْ 

أٍب١ٌت اٌم١بً اد اٌزله٠ج١ٗ الار١خ لٚها٠ٌغت  ػٍٟ ٌغٕخ ٚضغ الإِزؾبْ اٌؾظٛي ػٍٟ  .9

اٌّفوكح  اػلاك - rubricٚاٌزم٠ُٛ اٌؾل٠ضخ ٚالافزجبهاد اٌشف١ٙخ ٚاٌؼ١ٍّخ ٚو١ف١خ ػًّ 

 .ضٛاثظ ػمل الافزجبهاد ثبٌى١ٍخ -و١ف١خ ػًّ فو٠طخ الاِزؾبْ  - الإفزجبه٠خ

ثٛضغ الأٍئٍخ ثؾ١ش رىْٛ ٍو٠خ ِٕن وزبثخ ٌغٕخ ِىٛٔخ ِٓ صلاصخ أػضبء ٠زُ رى١ٍف  .11

الافزجبه ٚطجبػزٗ ٚٚضؼٗ كافً ِظوٚف ٚأٞ رَوة ٌلأٍئٍخ رىْٛ َِئ١ٌٛخ ٌغٕخ ٚاضؼٝ 

  الافزجبه .

 يصححً الأعئهخ :

  

٠شىً ِغٌٍ اٌمَُ أػضبء ٌغبْ اٌزظؾ١ؼ ٌىً ِموه كها١ٍخ ٚفمبً ٌٍٛائؼ ٚإٌظُ اٌّزجؼخ ػٍٝ  .1

أْ ٠ىٛٔٛا ِٓ ٔفٌ اٌزقظض ٚشبهوٛا فٟ رله٠َٙب ٠ٚواػٟ اػزّبك اٌزشى١ً ِٓ ِغٌٍ 

 اٌمَُ.

كػٛح ِّزؾ١ٕٓ فبهع١١ٓ فٟ ٘نٖ اٌٍغبْ ػٍٟ أْ ٠ىٛٔٛا ِٓ ٔفٌ ٌّغٌٍ اٌمَُ   ٠ؾك .2

 اٌزقظض ٠ٚزُ اػزّبك رشى١ً ٌغٕخ اٌّّزؾ١ٕٓ اٌقبهع١١ٓ ِٓ ِغٌٍ اٌى١ٍخ .



( أػضبء، ػٍٝ أْ ٠ىْٛ أٍزبم اٌّموه )ٚاضغ الأٍئٍخ( ِٓ 4-2رزىْٛ ٌغٕخ اٌّظؾؾ١ٓ ِٓ ) .3

 ث١ُٕٙ .

 زؼ١ٍّبد اٌزب١ٌخ :٠شزون أػضبء اٌٍغٕخ فٟ ػ١ٍّبد اٌزظؾ١ؼ ٚفمبً ٌٍ  .4

 أْ رٛضغ اٌلهعخ ثغل٠خ ِٚطبثمخ ٌّٕٛمط الإعبثخ. -

 أْ ٠ىْٛ اٌزظؾ١ؼ ثبٌٍْٛ الأؽّو.  -

 رٛىع اٌلهعبد ئٌٝ ػٍٟ ع١ّغ عيئ١بد اٌَإاي ػٍٝ شىً ثَظ ِٚمبَ.   -

رغّغ كهعبد ع١ّغ عيئ١بد اٌَإاي ٚرٛضغ فٟ كائوح فٟ ٔٙب٠خ الإعبثخ ٌٍَإاي  -

 ِغ ئِضبء اٌّظؾؼ ثغبٔجٙب .اٌٛاؽل ٚأ٠ضب ػٍٝ شىً ثَظ ِٚمبَ 

 

ووي الافزجبهاد ٠زُ اٌزظؾ١ؼ اٌىزو١ٔٚب فٝ ؽبٌخ الافزجبهالاٌىزوٚٔٝ ثٛاٍطخ ثؤبِظ ِ -

 الاٌىزو١ٔٚخ.

اٍئٍخ  –ِزؼلك ِٓ ٠زُ اٌزظؾ١ؼ اٌىزو١ٔٚب فٝ ؽبٌخ الافزجبه  الاٌىزوٚٔٝ ) اٍئٍخ افز١به  -

طؼ ٚفطأ(  ثٛاٍطخ ِووي الافزجبهاد الاٌىزو١ٔٚخ ٚرؼزّل ِٓ ِل٠و ِووي الافزجبهاد 

إٌملٜ ٚؽً الاٌىزو١ٔٚخ ، ٚفٝ ؽبٌخ ٚعٛك أٍئٍخ ِمب١ٌخ )اٍئٍخ رؼزّل ػٍٝ اٌزفى١و 

% ِٓ اعّبٌٝ كهعبد الاِزؾبْ اٌزؾو٠وٜ   25( فٝ الافزجبه ٚرىْٛ ثَٕجخ  اٌّشىلاد

 ثّووي الافزجبهاد ثٛاٍطخ ٌغٕٗ اٌزظؾ١ؼ اٌّقزظٗ اٌىزو١ٔٚب ٠زُ رظؾ١ؼ ٘نٖ الأٍئٍخ 

 يذٌش وحذح انمٍبط و انتمىٌى          

 أ.د/ فىصٌخ فبسوق كبيم     

         

 وكٍم انكهٍخ نشئىٌ انتعهٍى وانطلاة                    عًٍذ انكهٍخ                       

 أ.د/ يحجىثخ صجحى عجذ انعضٌض               أ.د/ يشوح يصطفى ساغت                    

 

 



 

 الاختبار التحرٌرى ) الورقى(:

 الجامعة (   –وضع الشعارات ) الكلٌة  .5

الفصل  -رقةالف -القسم -اسم الكلٌة -توحٌد المعلومات الأساسٌة للورقة )اسم الجامعة .4

الدرجة الكلٌة  -زمن الاختبار -تارٌخ الاختبار -كود المقرر -المقرر اسم -الدراسً

اذا كان الاختبار امام وخلؾ الصفحة )  –تحدٌد عدد أوراق اسئلة الاختبار -للامتحان

 .وش وظهر( ٌوضح ذلك (

 الصٌاؼة السلٌمة لؽوٌا والخالٌة من الاخطاء الإملائٌة .3

 ؽة الاختبار مع لؽة وأسلوب التدرٌسأن ٌتناسب مستوى ل .4

 مراعاة التسلسل الرقمً عند كتابة الأسئلة وفروعها .5

وضع الدرجات المخصصة لكل سؤال علً الأسئلة وفروعها حتً ٌتمكن الطالب من  .6

 معرفة حجم ما هو مطلوب من كل سؤال.

اعد عدم ضؽط الأسئلة فً الورقة بحٌث تبدو مكدسة وتربك الطالب عند قراءتها ) تب .5

 المسافات(

بالنسبة للأسئلة المقالٌة أو الموضوعٌة تسطٌر مكان الاجابة )وضع نقط  .8

)....................................................................... 

 تناسب حجم الخط ٌحٌث ٌتمكن الطالب من قراءته بسهولة  .9

 مراعاة تنسٌق الورقة وتوحٌد نمط الأسئلة .56

 حة بحٌث ٌسهل على كل طالب قراءتهاالطباعة الواض .55

توقٌع الممتحنٌن فً نهاٌة الورق ) ورقة الاختبار معتمدة ( مع كتابة جملة رقٌقة مثل  .54

 "انتهت الأسئلة مع تمنٌاتً بالتوفٌق" 

 الاختبار الالكترونى:



  ٌتم اعداد الاختبار طبقا لمعاٌٌر وضع الاختبارات  وذلك بالتنسٌق مع منسق الاختبارات

 كترونٌة بالكلٌة.الال

 .أن ٌتناسب الاختبار مع مستوى و لؽة وأسلوب التدرٌس 

 .تناسب درجة كل سؤال مع عدد الاسئلة والدرجه الكلٌة للامتحان 

 ( ٌقوم استاذ المادة بعمل مراجعه علً الاختبارquality check لمراجعة الاختبار من )

الصحٌحة واختلاؾ  حٌث الصٌاؼة وشكل عرض السؤال ووضوح الاسئلة والاجابات

 نماذج الاختبار.

 مراعاة حجم الخط على شاشة الحاسب الالى 

 أن تكون الأسئلة واضحة ومحددة لٌسهل علً الطالب معرفة ما هو المطلوب 

 أن تؽطى الأسئلة محتوٌات المقرر مع مراعاة الوزن النسبى للوحدات الدراسٌة 

  تنوع الأسئلة لقٌاس المهارات المختلفة التً اكتسبها الطالب بحٌث أن تؽطً كل

 الصعوبة لكل سؤالالكفاٌات وتحدٌد وتنوع درجة 

 تناسب الأسئلة مع جمٌع مستوٌات الطلاب 

 تناسب عدد الأسئلة مع الزمن المحدد للامتحان 

   .وضع الإجابة النموذجٌة للأمتحان وموزع علٌها الدرجة لضمان العدالة فً التصحٌح 

    أسئلة صح وخطأ( ومقالٌة لتحقٌق  –تنوع الأسئلة بٌن أسئلة موضوعٌة) اختٌارى

 والشفافٌة والوضوح. العدالة

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

تشمل ضوابط عقد الاختبارات بالكلٌه علً عده اختبارات )الإلكترونٌة , التحرٌرٌة , العملٌة , 

 الشفهٌه, ضوابط تصحٌح أوراق الاختبارات( 

 .إعداد قائمة بأسماء االطلاب والرقم القومى واسم المستخدم الخاص بكل طالب 

 .إعداد جداول الاختبارات  الإلكترونٌة المقرر إنعقادها بمركز الإختبارات الإلكترونٌة 

 اشراؾ(. -مراقبة -تشكٌل الكنترولات )ملاحظة 

 ختبارات وضوابط وضع الإختبار والإجابة النموذجٌة طبقا إعلام أستاذ كل مادة بجدول الا

 لمواصفات ومعاٌٌر وضع الإختبار الإلكترونى.

  ٌتم تسلٌم الاختبار والإجابة النموذجٌة بعدد النماذج المطلوبة بواسطة استاذ المادة الى مركز

 الإختبارات الالكترونٌة.

 ( ٌقوم استاذ المادة بعمل مراجعه علً الاختبارquality check لمراجعة الاختبار من )

 حٌث الصٌاؼة  ووضوح الاسئلة والاجابات الصحٌحة واختلاؾ نماذج الاختبار.

  توقٌع أعضاء كل كنترول علً إقرار عدم وجود أي درجة قرابة حتً الدرجة الرابعة وعدم

 وجود تعارض مصالح.

  النموذجٌة  بعد الإنتهاء من ٌقوم أستاذ المادة بتسلٌم نسخة ورقٌة  من الإختبار والإجابة

 الاختبار الى رئٌس الكنترول .

   بعد الإنتهاء من النتٌجة ٌفتح باب التظلمات ولشكاوي لمدة أسبوعٌن للطلاب لتقدٌم

التظلمات إلً مكتب شئون الطلاب ثم تحول هذه التظلمات إلً وكٌل الكلٌة لشئون التعلٌم 

لمراجعة الدرجات من مركز الإختبارات والطلاب ثم إلً رئٌس الكنترول لتحدٌد لجنة 

 .الإلكترونٌة والتأكد من جمع الدرجات ثم ٌتم الرد علً التظلمات

 

 

 

 



 

  إعداد قائمة بأسماء االطلاب وأرقام الجلوس 

 .)إعداد جداول الاختبارات  الاختبارات التحرٌرٌة ) الورقٌة 

 اشراؾ(. -مراقبة -تشكٌل الكنترولات )ملاحظة 

  إعلام أستاذ كل مادة بجدول الاختبارات وضوابط عقد الأختبارات بالكلٌة ومواصفات

 ومعاٌٌر الورقة الاختبارٌة.

  ٌجوز عند الضرورة أن ٌتسلم الكنترول الاختبار فً ظرؾ مؽلق وموقع علٌه من الأستاذ

 ساعة فى حالة الاختبار الورقى.  44قبل بدء الاختبار بـ 

 .إعلام رئٌس الكنترول بلجنة التصحٌح والشفوي لكل مادة للالتزام بها 

 ًالدرجة الرابعة وعدم  توقٌع أعضاء كل كنترول علً إقرار عدم وجود أي درجة قرابة حت

 وجود تعارض مصالح.

  ًتسلٌم نموذج الأجابة بعد الإنتهاء من الاختبار للكنترول لنشرها علً الموقع الألكترون

 للكلٌة والجامعة.

  إعلام السادة أعضاء هٌئة التدرٌس المسئولٌن عن التصحٌح قواعد التصحٌح علً للالتزام

 بها.

 التظلمات ولشكاوي لمدة أسبوعٌن وٌحول التظلمات/  بعد الإنتهاء من النتٌجة ٌفتح باب

الألتماسات إلً مكتب شئون الطلاب ثم تحول هذه التظلمات/ الألتماسات إلً وكٌل الكلٌة 

لشئون التعلٌم و الطلاب ثم إلً الكنترول لمراجعة وإعادة رصد الدرجات والتأكد من جمع 

م الرد علً التظلمات/ الألتماسات الدرجات وتصحٌح جمٌع الأسئلة بورقة الأجابة ثم ٌت

 المقدمة.

 

 

 

 

 

 



 

 ٌتم تشكٌل لجنة الاختبارات العملٌة بواسطة مجلس القسم العلمى واعتماده 

 .تقسم الطلاب على عدد اللجان  بعدد مناسب من الطلاب لكل لجنة 

  بالمعامل على اللجان لابلتوزٌع الطللاختبار العملى قرعة محضر ٌتم عمل . 

 ٌ تم الالتزام به لجمٌع الطلاب.تحدٌد زمن موحد للاختبار للطالب 

 .ٌتم عمل كروت الاسئلة العملٌة  

 

 

 . ٌتم تشكٌل لجنة الإختبار الشفهً  واعتماده من مجلس القسم العلمى 

  ٌتم توزٌع  للطلاب علً السادة الممتحنٌن مع مراعاة تحدٌد الوقت ومكان الأختبار وعدد

 الطلاب وأسمائهم 

 -  مختاره من بنك الأسئلة الشفهٌه. كروت ٌتم عمل 

 .تقسم الطلاب على عدد اللجان بعدد مناسب من الطلاب لكل لجنة 

 -  شفوى لتوزٌع الطلاب وأعضاء هٌئة التدرٌس على اللجان.قرعة محضر ٌتم عمل . 

 .ٌحدد زمن موحد للاختبار وٌتم الألتزام به لجمٌع الطلاب 

 -  كارت السؤال ومردود ذلك علً الدرجة تؽٌٌرفى حالة وضع قواعد موحدة 

  كارت السؤال ومردود ذلك علً الدرجة تؽٌٌرفى حالة وضع قواعد موحدة 

 -  فى حالة تؽٌٌر السؤال لأول مرة لا ٌتم خصم درجات من الطالب 

 -    من درجة الاختبار الكلٌة  56فى حالة تؽٌٌر السؤال للمرة الثانٌة ٌتم خصم % 

 -    من درجة الاختبار الكلٌة  46لسؤال للمرة الثالثة ٌتم خصم فى حالة تؽٌٌر ا % 

 - .ٌتم استخدام استمارة الاختبار الشفهى بواسطة الممتحنٌن 

 -  الاستمارة الخاصة بكل طالب ثم تجمع فى كشؾ نهائى ثم ٌضع كل ممتحن درجته فى

 ٌحسب متوسط درجتى أعضاء اللجنة لكل طالب.

 بالآتً القسم احتفاظ ضرورة: 

  الشفوٌة لأسئلةا .5



 درجات الشفوى  .4

 محضر قرعة شفوى .3

 استمارة الاختبار الشفوى  .4

 

 

 ٌقوم القسم المختص بترشٌح لجنة التصحٌح 

 .عدم انفراد عضو هٌئة تدرٌس بتصحٌح كل الأسئلة فً ورقة الأجابة الواحدة 

 ٌقوم المصحح بتصحٌح نفس الجزئٌة )الأسئلة( فى جمٌع اوراق الاجابة 

 وضع الدرجة بجوار كل جزئٌة بصورة واضحة 

  فى مربع عند بداٌة الاجابة علً شكل بسط ومقام تجمٌع درجات كل سؤال ووضع الدرجة

 بجوارها. والتوقٌع

 )تقفل الأوراق الفارؼة من ورقة الأجابة للطالب )الشطب علً الأوراق الفارؼة 

 .وضع الدرجة فى الجدول الخاص خارج ورقة الأجابة والتوقٌع بجوارها 

 .تجمع الدرجات ومراجعة الدرجة الإجمالٌة 

  فى المربع الخاص بها علً ورقة الأجابة مع توضٌح النهاٌة العظمى وضع الدرجة النهائٌة

 والتوقٌع بجوارها من قبل المصححٌن. للورقة

 .كتابة مجموع الدرجات بالحروؾ الابجدٌة والتوقٌع بجوارها 

  أما فى حالة الاختبار الالكترونى ٌقوم برنامج التصحٌح بمركز الاختبارات الالكترونٌة

 الاختبارات الكترونٌا وتسلٌم النتٌجة معتمدة للكلٌة.بالجامعة بتصحٌح 

 

 

 

 

 

 



 

 -تشمل علً الخطوات الأتٌه فى حالة الامتحان التحرٌرى ) الورقى( وهً:

, ورق الإجابة, الأرقام السرٌة, ورق الأسئلة , فتح مظروف استلام ورق الأسئلة)

 أوراق الكنترول, التخلص من رواكد الكنترول(.حفظ 

 أولا: استلام ورق الأسئلة

 

ٌتم استلام الامتحان من أستاذ المادة مصور بعدد الطلاب المتقدمٌن للامتحان فً ظرؾ  -

 -اسم المادة -مؽلق جٌدا بسلوتٌب وعلٌه إمضاء أستاذ المادة وٌكتب علٌه: )الفرقة 

تارٌخ الامتحان والسنة  -أعمال السنة" -عملً -شفوي -درجات المادة "تحرٌري

العدد الكلً لورق الأسئلة وعدد  -عدد ورقات الأسئلة -الدراسٌة والفصل الدراسً

 . الطلاب المتقدمٌن للامتحان( ثم ٌحفظ هذا الظرؾ فً خزٌنة الكنترول

 ورق الأسئلةفتح مظروف : ثانٌا

ؾ وظرمالمادة والتأكد من ؼلق التشكل لجنة من رئٌس وأعضاء الكنترول ٌوم امتحان  -

 .جٌدا وأخذ المظروؾ لتوزٌع ورق الأسئلة علً الطلاب أثناء امتحان المادة

 ورق الإجابة: ثالثا

تجمع كراسات الإجابة بعد عمل الأرقام السرٌة لها وتحفظ فً أظرؾ وتؽلق جٌدا  -

حٌح وتوضع فً دولاب الكنترول لكً تكون جاهزة للمصححٌن والمراجعة بعد التص

 . والرصد فً قوائم رصد الدرجات

 

 

 



 الأرقام السرٌة: رابعا

 

تجمٌع وترتٌب الأرقام السرٌة وتوضع فً مظروؾ مؽلق جٌدا وٌكتب علٌه اسم  -

أعمال السنة"، تارٌخ  -عملً -شفوي -المادة، درجات المادة "تحرٌري  -الفرقة

الامتحان والسنة الدراسٌة والترم الدراسً، عدد ورقات الأسئلة، العدد الكلً لورق 

عذر (  –عدد الؽائبٌن وعدد المحرومٌن الأسئلة وعدد الطلاب المتقدمٌن للامتحان و

وٌحفظ هذا الظرؾ فً دولاب الكنترول وٌفتح هذا الظرؾ عند رصد المادة فً كشؾ 

 رصد الدرجات بعد تصحٌحها ومراجعتها.

 حفظ أوراق الكنترول: خامسا

ٌتم تجمٌع وترتٌب الأوراق الخاصة بالكنترول كلها والخاصة بكل مادة ومرفق علٌها  -

متحان والإجابه النموذجٌة وٌتم وضع وترتٌب كل الأوراق الخاصة صورة من الا

بالكنترول فً دولاب  الكنترول وحفظها للمدة القانونٌة وهً سنتٌن بعد التخرج. وٌتم 

سات الأجابة لمدة سنتٌن بعد التخرج فٌما عدا الطلاب التً علٌها نزاع االأحتفاظ بكر

 لنزاع"فٌتم حفظ الأوراق لحٌن الأنتهاء من هذا ا

 التخلص من رواكد الكنترول: سادسا

تجمع كل الأوراق الخاصة بالكنترول لمدة خمس سنوات طبقا لسٌاسة الجامعة وتوضع  -

 فً أكٌاس بلاستٌك متٌنة.

 مناشدة أمٌن الكلٌة بإحضار عربة للتخلص من الرواكد بعد فرز الكراسات. -

 الكنترول.تحدٌد موعد لإزالة الكراسات فً وجود رئٌس وأعضاء  -

أعضاء الكنترول( لمتابعة  -تشكل لجنة فً الكنترول مكونة من )رئٌس الكنترول  -

 التخلص من هذه الرواكد.

ٌتم تبلٌػ الموظؾ المسئول بالكنترول  بالأوراق الخاصة بالكنترول التً مضً علٌها  -

 " المدة القانونٌة وذلك فً ضوء قرار مجلس الجامعة "ٌتم الأحتفاظ بكرسات الأجابة

 فى حالة الاختبار الإلكترونى:

ٌتم إستلام  تقرٌر بنتٌجة الإختبار الإلكترونى سوفت وهارد معتمدة من مركز   -

 الاختبارات الالكترونٌة بعد مراجعة ؼٌاب الطلاب .



وأعمال السنة من شئون التعلٌم  إستلام كشوؾ الدرجات الشفهٌة و الاكلٌنٌكٌة   -

 والطلاب.

الراسبٌن فً  م والطلابالؽائبٌن التً قبلت أعزاره الطلاب عمل كشوؾ رقمٌة -

 بواسطة شئون التعلٌم والطلاب. من فرقتهم الحالٌة أو من الفرق السابقة مقرارات

 بالكشوؾ. مطابقتها تماماوالمفصلة بعد الرقمٌة التفصٌلٌة وطباعة نسخة من النتٌجة  -

 عمل الأحصائٌات المطلوبة ومراجعتها. -

راق الخاصة بالاختبارات الالكترونٌة الخاصة بكل مقرر دراسى ٌتم تجمٌع وترتٌب الأو -

بالكنترول ومرفق علٌها صورة من الامتحان والإجابه النموذجٌة فً دولاب  الكنترول 

 وحفظها للمدة القانونٌة .

ٌحتفظ مركز الاختبارات الالكترونٌة بنسخة الكترونٌة من نتائج الاختبار الالكترونى للرجوع 

 لحاجة فترة خمس سنواتالٌها عند ا

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

  ةفٝ اٌٍغٕخ ٚاٌزأول ِٓ ث١بٔبد اٌطلا اٌطلاةػٍٝ هئ١ٌ وً ٌغٕخ اٌزأول ِٓ ػلك 

 ٔظواف.الإؾضٛه ٚثبٌ ٚرٛل١ؼُٙ 

  ٍٝغًٍٛ اٌأصٕبء اٌٍغٕخ ٌٍزأول ِٓ أهلبَ  اٌطلاةثّواعؼخ وواٍبد  اٌّوالج١ٓاٌزٕج١ٗ ػ

الإختبارات ى حالة ومساعدة الطالب فى إدخال اسم المستخدم والرقم السرى ف

 .الإلكترونٌة

  ُأٚهاق الإعبثخ فٝ اٌىٕزوٚي ِٓ لجً هئ١ٌ اٌٍغٕخ.ٚاٍزلاَ ٠زُ ر١ٍَ 

 .ػٍٝ هئ١ٌ وً ٌغٕخ ػًّ الأهلبَ اٌَو٠خ ٚاٌزأول ِٕٙب 

 .٠زُ الإؽزفبظ ثبلأهلبَ اٌَو٠خ ِٓ لجً هئ١ٌ اٌىٕزوٚي 

 ًٚفبهط  ػلَ ئٍزلاَ أٚهاق الإعبثخ ِٓ اٌّظؾؾ١١ٓ ثلْٚ ئِضبء اٌّظؾؼ كاف

 ٚثغبٔت وً ٍإاي ٚرغ١ّغ اٌَإاي اٌّمبٌٝ.

  ٌٍَشفٜٛ ٚثٙب ئِضبءاد   وشف هطل اٌلهعبدػلَ ئٍزلاَ أٜ أٚهاق ٌٍشفٜٛ ٚئٍزلا

 اٌّّزؾ١ٕٓ ٚونٌه ئٍزلاَ ِؾضو اٌموػخ.

  ٠زُ ِواعؼخ ِٛاك اٌىٕزوٚي ٍِٚف اٌىٕزوٚي فٝ آفو ٔٙب٠خ وً روَ ٚلجً ظٙٛه إٌز١غخ

 ٚهؤٍبء اٌٍغبْ.ِٓ لجً هئ١ٌ اٌىٕزوٚي 

 :ٝػٍٝ ػضٛ ١٘ئخ اٌزله٠ٌ اٌَّئٛي ػٓ وً ِبكح ػًّ ا٢ر 

 ٌىً ػضٛ ١٘ئخ رله٠ٌ َِئٛي ػٓ  لإِزؾب١ٔخرٛى٠غ َٔـ ِٓ ِؼب١٠و ئػلاك اٌٛهلخ ا

ٚضغ الاِزؾبْ ٚمٌٍه ٌىً ِبكح ٚالإِضبء " ئٍزٍّذ َٔقخ" ِٓ لجً ٚاضؼٝ الاِزؾبْ 

 ثفزوح ِٕبٍجخ لجً ٚضغ الافزجبه.

  ْوً ٚهلخ ِٓ أٚهاق الاِزؾبْ ػ١ٍٙب ئِضبء ػضٛ ١٘ئخ اٌزله٠ٌ اٌمبئُ اٌزأول ِٓ أ

 ثٛضغ الاِزؾبْ لجً رظ٠ٛو ػلك إٌَـ اٌّطٍٛة.

  اٌزأول ِٓ ٚضغ اٌٍٛعٛ اٌقبص ثبٌغبِؼخ ٚاٌى١ٍخ ٚأ٠ضب وٛك اٌّموه ٚإٌَخ ٚاٌزبه٠ـ

 اٌّبكح ٚئٍز١فبء ع١ّغ اٌج١بٔبد ِٓ عبٔت ٚاضؼٝ الافزجبه. ربه٠ـٚ

 ٠غ اٌلهعبد ثغبٔت وً ٍإاي ٚأْ رٕزٙٝ الأٍئٍخ ثىٍّخ رفبؤ١ٌخ ِضً اٌزأول ِٓ رٛىgood 

luck. 



  ٜٛٚثٙب  ٚ لبئّخ هطل كهعبد اٌشفٛٞ ِطبٌجخ اٌّظؾؾ١ٓ ثز١ٍَُ ِؾضو لوػخ اٌشف

 ئِضبءاد اٌَبكح أػضبء ١٘ئخ اٌزله٠ٌ اٌّّزؾ١ٕٓ.

  ِٓ َٔقخ  ٛمع١خالإعبثخ إٌّ ئٌىزوٚٔٝ ٚأ٠ضب َٔقخ ِٓ  الإعبثخ إٌّٛمع١خر١ٍَُ َٔقخ

 ٚهل١خ .

 .ر١ٍَُ اٌجٍٛثؤذ ٌىً ِبكح 

   ثٍّف اٌىٕزوٚي  ٙبِٓ الاِزؾبْ ٌٛضؼ ثَٕقخالإؽزفبظ. 

 

 

 - .إعداد قائمة بأسماء االطلاب والرقم القومى واسم المستخدم الخاص بكل طالب 

   الإلكترونٌة المقرر إنعقادها بمركز الإختبارات الإلكترونٌة.إعداد جداول الاختبارات 

 اشراؾ(. -مراقبة -تشكٌل الكنترولات )ملاحظة 

  إعلام أستاذ كل مادة بجدول الاختبارات وضوابط وضع الإختبار والإجابة النموذجٌة طبقا

 لمواصفات ومعاٌٌر وضع الإختبار الإلكترونى.

 ذجٌة بعدد النماذج المطلوبة بواسطة استاذ المادة الى مركز ٌتم تسلٌم الاختبار والإجابة النمو

 الإختبارات الالكترونٌة.

 ( ٌقوم استاذ المادة بعمل مراجعه علً الاختبارquality check لمراجعة الاختبار من )

حٌث الصٌاؼة  ووضوح الاسئلة والاجابات الصحٌحة وعدم وجود أخطاء املائٌة واختلاؾ 

 نماذج الاختبار.

 لام رئٌس الكنترول بلجنة الشفوي لكل مادة للالتزام بها.إع -

توقٌع أعضاء كل كنترول علً إقرار عدم وجود أي درجة قرابة حتً الدرجة الرابعة وعدم 

 وجود تعارض مصالح.

ٌقوم أستاذ المادة بتسلٌم نسخة ورقٌة  من الإختبار والإجابة النموذجٌة  بعد الإنتهاء من  -

 الكنترول .الامتحان الى رئٌس 

بعد الإنتهاء من النتٌجة ٌفتح باب التظلمات ولشكاوي لمدة أسبوعٌن للطلاب لتقدٌم  التظلمات  -

إلً مكتب شئون الطلاب ثم تحول هذه التظلمات إلً وكٌل الكلٌة لشئون التعلٌم والطلاب ثم إلً 



ٌة والتأكد من رئٌس الكنترول لتحدٌد لجنةلمراجعة الدرجات من مركز الإختبارات الإلكترون

 جمع الدرجات ثم ٌتم الرد علً التظلمات

  

 

 إعداد قائمة بأسماء الطلبة وأرقام الجلوس  -

 التحرٌرٌة ) الورقٌة(. الامتحاناتإعداد جداول الاختبارات   -

 اشراؾ(. -مراقبة -تشكٌل الكنترولات )ملاحظة -

 بالكلٌة.وضع قواعد التصحٌح طبقا لنظم التقٌٌم والاختبارات التحرٌرٌة ) الورقٌة( الخاصة  -

إعلام أستاذ كل مادة بجدول الاختبارات وضوابط عقد الأختبارات بالكلٌة ومواصفات ومعاٌٌر 

 الورقة الاختبارٌة.

ٌجوز عند الضرورة أن ٌتسلم الكنترول الامتحان فً ظرؾ مؽلق وموقع علٌه من الأستاذ قبل  -

 ساعة فى حالة الإمتحان الورقى.  44بدء الامتحان بـ 

 ٌس الكنترول بلجنة التصحٌح والشفوي لكل مادة للالتزام بها.إعلام رئ -

توقٌع أعضاء كل كنترول علً إقرار عدم وجود أي درجة قرابة حتً الدرجة الرابعة وعدم  -

 وجود تعارض مصالح.

تسلٌم نموذج الأجابة بعد الإنتهاء من الامتحان مباشرة لنشرها علً الموقع الألكترونً للكلٌة  -

 والجامعة.

إعلام السادة أعضاء هٌئة التدرٌس المسئولٌن عن التصحٌح قواعد التصحٌح علً للالتزام  -

 بها.

بعد الإنتهاء من النتٌجة ٌفتح باب التظلمات ولشكاوي لمدة أسبوعٌن وٌحول التظلمات/ 

الألتماسات إلً مكتب شئون الطلاب ثم تحول هذه التظلمات/ الألتماسات إلً وكٌل الكلٌة لشئون 

علٌم و الطلاب ثم إلً الكنترول لمراجعة وإعادة رصد الدرجات والتأكد من جمع الدرجات الت

 .وتصحٌح جمٌع الأسئلة بورقة الأجابة ثم ٌتم الرد علً التظلمات/ الألتماسات المقدمة



 العملٌة.ٌتم تجهٌزومراجعه بنك أسئلة للاختبارات  -

 . لاب من قبل مجلس القسم د للاختبار للطعتحدٌد مو -

 ٌتم اعلام الطلاب بجدول الاختبارات العملٌة والشفهٌة . -

 بأعداد تناسب مساحة المعامل. لابتقسم الط -

 . بالمعامل على اللجان لابلتوزٌع الطللاختبار العملى قرعة محضر ٌتم عمل 

  .ٌتم عمل كروت الاسئلة العملٌة -

بمعمل الأوسكى وبمعمل  ) معاٌٌر محددة للتقٌٌم (   standard evaluationاستخدام  -

 لأفتراضى 

 ٌتم اعلام الطلاب بنتٌجة التقٌٌم. -

 

 ٌتم تجهٌزومراجعه بنك أسئلة للاختبارات الشفهٌة . -

 . لاب طبقا للائحة للطد للاختبار عتحدٌد مو -

 مختاره من بنك اللأسئلة الشفهٌه. ٌتم عمل كروت  -

 بعدد مناسب من الطلاب لكل لجنة.على عدد اللجان  لابتقسم الط -

 . شفوى لتوزٌع الطلاب وأعضاء هٌئة التدرٌس على اللجان.قرعة محضر ٌتم عمل  -

 ك علً الدرجةكارت السؤال ومردود ذل تؽٌٌرفى حالة وضع قواعد موحدة  -

 فى حالة تؽٌٌر السؤال لأول مرة لا ٌتم خصم درجات من الطالب  -

 % من درجة الاختبار الكلٌة  56فى حالة تؽٌٌر السؤال للمرة الثانٌة ٌتم خصم    -

 % من درجة الاختبار الكلٌة  46فى حالة تؽٌٌر السؤال للمرة الثالثة ٌتم خصم     -

 ار الشفهى ٌتم استخدام استمارة الاختب -



ثم نأخذ  الاستمارة الخاصة بكل طالب ثم تجمع فى كشؾ نهائىٌضع كل ممتحن درجته فى  -

 .متوسط الدرجات

 :بالآتً القسم احتفاظ ضرورة

  الشفوٌة الأسئلة -

 درجات الشفوى  -

 محضر قرعة شفوى -

 استمارة  الاختبار الشفوى  -
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 .................,د/.......................

 ( 1لجنة ) 

ماااااااااااااااااااااااااااااااااااااااان     .............           الااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااى     ........................  د/ 

 .................,د/.......................
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9. ....................................................... 
2. ....................................................... 
9. ....................................................... 
1. ....................................................... 
4. ....................................................... 

22. .................................................... 
22. ............................................. 
21. ................................................... 

 

 



 



 محضر قرعة لامتحان شفهى

 

 .......................  ةالفرق                                  …………………مادة  

 الفصل الدراسى........................................ 
 

 

انه فى ٌوم .............. الموافق ................... فى تمام السااعة .................. تام 

 عمل قرعة لجان الشفهى بحضور اعضاء هٌئة التدرٌس بالقسم وهم:

1. ....................................................... 
4. ....................................................... 

22. ....................................................... 
22. ....................................................... 
21. ....................................................... 
21. ....................................................... 
29. ....................................................... 

 وحضور الطلاب الاتٌة:

2. ....................................................... 
1. ....................................................... 
9. ....................................................... 
1. ....................................................... 

 -وتم الاختٌار:

 (2لجنة ) 

 من     ............................  الى  ............................... 

د/ .................................,د/..................................,  

 د/.................................

 ( 1لجنة ) 

 من     ............................  الى  ............................... 



د/ .................................,د/..................................,  

 د/.................................

 (1لجنة ) 

 من     ............................  الى  ............................... 

..............., د/ .................................,د/................... 

 د/.................................

 

 ( 9لجنة )

 من     ............................  الى  ............................... 

د/ .................................,د/..................................,  

 د/.................................

 ( 2)لجنة 

 من     ............................  الى  ............................... 

د/ .................................,د/..................................,  

 د/.................................

 

 اللجنة المنظمة للجان:

21. ....................................................... 
29. ....................................................... 
22. ....................................................... 
21. ....................................................... 
29. ....................................................... 
21. ....................................................... 

 

 



 تم المحضر ووقع جمٌع الاعضاء والطلاب

1. ....................................................... 
9. ....................................................... 
1. ....................................................... 
4. ....................................................... 

22. ....................................................... 
24. ....................................................... 
12. ....................................................... 
12. ....................................................... 
11. .................................................... 
11. ............................................. 
19. ................................................... 

 

 

 رئٌس القسم                                                                         

 

 

 

 

 

 

 

 



 غزٌخ انشاجعختنا نٍهآ

 يمذيه:

ٙو ِفَٙٛ اٌزغّن٠خ اٌوّاعؼخ فٟ إٌِّظف اٌضبٟٔ ِٓ اٌموْ اٌؼشو٠ٓ، ٚلالٝ ظٙٛهٖ ا٘زّبِبً وج١واً ٍِٚؾٛظبً ظ

ُِظطٍؼَ  ي ِٓ ٚضغ  ّٚ اٌزغّن٠خ اٌوّاعؼخ ٘ٛ ٔٛثود ٚا٠ٕو ٚمٌه فٟ ػبَ ِٓ ػٍّبء إٌفٌّ ٚاٌزوث١ّ٠ٛٓ، ٚوبْ أ

ٚهوّي فٟ ثلا٠خ ظٙٛهٖ ػٍٝ ِؼوفخ ٔزبئظ ػ١ٍّخٍّ ِب، ٚاٌزأوّل ِٓ رؾم١ك الأ٘لاف اٌٍَٛو١خّ  َ 1948

لاً فٟ اٌىض١و ِٓ ٚ  ٚاٌزوث٠ٛخّ ٚاٌّٙبه٠خّ أصٕبء ػ١ٍّخّ اٌزٍمِّٟ أٚ اٌزؼٍُُّ َٚ زلا ُِ ُِظطٍؼ اٌزغّن٠خ اٌوّاعؼخ  أطجؼ 

وٞ اٌّقزٍفخ، ِضً: ػٍُ إٌَّفٌ، ٚاٌزوث١خ، ، ٚفٟ اٌى١ّ١بء، ٚاٌف١ي٠بء، ٚغ١و٘ب ِٓ اٌّغبلاد الأفد اٌّغبلا

وافمِخ ٌّقزٍف اٌّغبلاد وّب فٟ اٌزؼ١ٍُّ ٚغ١وٖ،  فٟٙ ُّ ُ، ٚاٌزؼّل٠ً اٌ ِٓ ضوٚهاد ػ١ٍّبّد اٌوّلبثخ، ٚاٌزؾىُّ

ٍَّٛن، ٔؾٛ اٌزؼٍُُّ، ٚرؼل٠ً  اٌطلاةزٍفخ، ٚكفغ ٚاٌم١بَ ثبٌٛظبئف اٌّق ٚاٌم١بَٚرىّٓ ضوٚهرٙب فٟ رط٠ٛو اٌ

ضٍٝ  ُّ عِلد اٌطو٠مخ اٌ ُٚ َُِزّوّحٍ، ٚرَبػل اٌزغّن٠خ اٌواعؼخ ػٍٝ اٌزؼٍُُّ أصٕبء فزوح لظ١وح ئما  أػّبٌُٙ ثظٛهحٍ 

ئٌٝ مٌه ِغ رٛف١و اٌّؼٍِٛبد اٌلاىِخ ٌٗ ثبٍزّواه، ٚلل رىْٛ ٘نٖ اٌزغن٠خ أؽ١بٔبً غ١و ٍِفٛظخٍ،  اٌطلاةٌلفغ 

.ِضً: الا ؼ١َّٓ ُِ                                                               ثزَبِخ، أٚ الإ٠ّبءح ثبٌوّأً ٌٍّٛافمَخ، أٚ الاػزواع ػٍٝ ػًّ 

 عهعشٌف انتغّزٌخ انشّاجت

ف فٟ اٌؼ١ٍّخّ اٌزؼ١ّ١ٍّخّ ػٍٝ أّٔٙب  ٍْ ٚرؼبه٠ف ؽَت ِٛضغ اٍزقلاِٙب، فٟٙ رؼُوَّ  :ٌٍزغّن٠خ اٌوّاعؼخ ػِلّح ِؼب

    

ؼٍُّ اٌزٟ  -1  ُّ لاد اٌ ، ٟٚ٘ رؼُجِّو ػٓ رلفُّ ّٞ شىً ِٓ أشىبي اٌزظّؾ١ؼ ٚالإهشبك ٚاٌزّٛع١ٗ اٌفٛه

ّٟ لبئُ ػٍٝ ِجلأ ؛ فٟٙ ػجبهاٌطبٌترٙلف ئٌٝ اٌزظّؾ١ؼ ػٕل رٍمِّٟ عٛاةٍ ِٓ  ح ػٓ ئعواء رظؾ١ؾ

ؤ٠ب، ٍٛاءً وبٔذ ٌ ّٞ شقض ٠ُّبهً اٌزغّن٠خ ٌؼضٛ ١٘ئٗ اٌزله٠ٌ، أٚ ٍطبٌت رٛض١ؼ اٌوُّ ، أٚ أ

 َّ  اٌوّاعؼخ ثشىً ػب

ٚئْ افزٍفذ  ٌطبٌت اٌزغّن٠خ اٌوّاعؼخ ٟ٘ ِغّٛع اٌّؼٍِٛبد اٌزٟ ِٓ اٌّّىٓ رمل٠ّٙب ئٌٝ ا -2

٠ٙب ١ٌِظً ئٌٝ كهعخ  ٍٚبئً ٔمٍٙب، ٚرٙلف ٘نٖ اٌّؼٍِٛبد ئٌٝ رؼل٠ً الأكاء فٟ اٌّٙبهح اٌزٟ ٠إكِّ

  .الأكاء الأِضًَ ٌٍّٙبهح ٔفَٙب

ُّ الاٍزفبكح ِٕٙب ػٓ طو٠ك اٌّؼٍِٛبد اٌزٟ روِك ئٌٝ اٌ -3 ؼوِفخ إٌزبئظ ٚرم٠ّٛٙب، ص ، طلاةَِ

 ٚإٌبرغخ ػٓ ٍٍٛوٗ 

 ٚرضجطٗ طبٌت٠خّ ِؼٍِٛبد روعِغ ِٓ ِظله٘ب، ٚرُٕظُّ ٍٍٛن اٌٟ٘ ػجبهح ػٓ أ -4

 



 انتغزٌه انشاجعه أهًٍَّخ  

ّْ ٌٍزغّن٠خ اٌوّاعؼخ أ١َّّ٘خً وج١وحً، رزّضًّ ف١ّب ٠أرٟ:  ئ

إصوّح فٟ ػ١ٍّخّ اٌزؼ١ٍُ؛ فٟٙ رَّؼ ٌٍ رؼل -1  ُّ ُّ اٌؼٛاًِ اٌ أْ ٠لُفًِ اٌزؼ١ٍّّبد  طبٌتِٓ أ٘

ؼ الأفطبء،  اٌلاىِخ ٌلاٍزغبثخ، ٚرظجؼ ٘نٖ الاٍزغبثخ أفضً ثفضً اٌزغّن٠خ اٌوّاعؼخ، وّب رظُؾِّ

 ٚرُٛضّؼ اٌّفب١ُ٘ غ١و اٌٛاضؾخ.

ل عٛأت اٌؼ١ٍّخّ اٌزؼ١ّ١ٍخّ ٚرغؼٍٙب أوضو ػُّمبً. طبٌتري٠ل صمخ اٌ -2 ٗ، وّب رُٛؽِّ  ثظؾّخ ٔزبئظ رؼٍُّّ

َِّو ئ٠ظبي -3 ػٓ طو٠مٙب ئما وبٔذ  ػضٛ ١٘ئٗ اٌزله٠ٌوّب ٠ؼَوِف  طلاةاٌّؼٍِٛبد ئٌٝ اٌ ر١ُ

 طو٠مخ رؼ١ٍّٗ فؼّبٌخً ١ٍٍّٚخً ثٙنا رزٛفوّ ٌل٠ٗ ِؼٍِٛبد ػٓ ١ٍو اٌؼ١ٍّخّ اٌزؼ١ّ١ٍخّ.

ثزى١١ف  اٌطبٌت ٚ ٌؼضٛ ١٘ئٗ اٌزله٠ٌرؼُلّ ضّبٔبً ٌٕغبػ اٌؼ١ٍّخّ اٌزؼ١ّ١ٍخّ؛ فٟٙ رَّؼ -4

ح ِٓ ٍٍٛوّٙب ثّب ٠زٕبٍت ِ ّٛ وعُ َّ ًٍّ ِّٕٙب، ف١ظجؼ اٌزفّبػً ث١ّٕٙب أوضو ئ٠غبث١خّ ٚرؾم١مبً ٌلأ٘لاف اٌ غ و

 اٌؼ١ٍّخّ اٌزؼ١ّ١ٍخّ

 ششوط انتغزٌه انشاجعه:

١٘ئٗ  ٠غت أْ رزظف اٌزغن٠ٗ اٌواعؼٗ ثبٌش١ٌّٛٗ ثؾ١ش رشًّ ع١ّغ ػٕبطو اٌؼ١ٍّٗ اٌزؼ١ّ١ٍٗ )ػضٛ -1

 اٌزله٠ٌ اٌج١ئٗ اٌزؼ١ّ١ٍٗ،ٚع١ّغ اٌطلاة ػٍٟ افزلاف َِز٠ٛبرُٙ اٌزؾظ١ٍ١ٗ ٚاٌؼم١ٍٗ ٚاٌؼّو٠ٗ(. 

 ٠غت أْ رزظف اٌزغن٠ٗ اٌواعؼٗ ثبٌلٚاَ ٚالاٍزّواه٠ٗ ٚأْ رملَ ثّغوك أزٙبء ػ١ٍّٗ اٌزم١١ُ وٍّب أِىٓ. -2

ٕزبئظ اٌزؼ١ّ١ٍٗ اٌَّزٙلفٗ ٚثّؼب١٠و ٠غت أْ رزُ اٌزغن٠ٗ اٌواعؼٗ فٟ ضٛء  أ٘لاف ِؾلكٖ ٚأْ رورجظ ثبٌ-3

 عٛكٖ اٌزم١١ُ .

 ٠غت أْ رَزقلَ فٟ اٌزغن٠ٗ اٌواعؼٗ الأكٚاد اٌلاىِٗ ثظٛهٖ كل١مٗ . -4

٠غت أْ رىْٛ اٌزغن٠ٗ اٌواعؼٗ فٟ رٛل١زبد ِؾلٖ فٟ رٛل١زبد ِؾلٖ ِٚؼٍٕٗ لأػضبء ١٘ئٗ اٌزله٠ٌ  -5

 ٚاٌطلاة

ً٘ ٟ٘ –واعؼٗ )ً٘ ٟ٘ رمل٠ُ الإعبثبد إٌّٛمع١ٗ ٠غت أْ ٠ؾلك َِجمب طج١ؼٗ ٚشىً اٌزغن٠ٗ اٌ -6

ً٘ ٟ٘ ئػبكٖ شوػ ٌلإعواء اٌنٞ وضود ثٗ اٌلأفطبء( ٠ٚغت ػٍٟ ػضٛ ١٘ئٗ –رٛض١ؼ الأفطبء 

 اٌزله٠ٌ رمل٠ُ ِمزوؽبد و١ف١ٗ اٍزضّبه للهاد اٌطلاة اٌّزفٛل١ٓ ثٕبء ػٍٟ اٌزغن٠ٗ اٌواعؼٗ.



 :ثكهٍه انتًشٌض )انطشق انًغتخذيه( انتغزٌه انشاجعه أنٍه

 الاِزؾبٔبد اٌلٚه٠خ .1

  اػلاَ اٌطلاة ثٕزبئظ الأِزؾبٔبد .2

 ٚاٌزله٠ت ( الاٍزج١بٔبد اٌلٚه٠ٗ  ِغ رؾ١ًٍ ٔزبئغٙب )هأٞ اٌطلاة فٟ طوق اٌزله٠ٌ  .3

 

  

ػضٛ ١٘ئخ اٌزله٠ٌ ثبٌللخ ٚاٌؼلاٌخ ٠جلأ اٌزظؾ١ؼ ِٓ ربه٠ـ الافزجبه، ٠ٍٚزيَ  -

 ٚاٌشفبف١خ ٚاٌّٛضٛػ١خ فٟ اٌزظؾ١ؼ .

٠زُ اٌزظؾ١ؼ اٌىزو١ٔٚب فٝ ؽبٌخ الافزجبهالاٌىزوٚٔٝ ثٛاٍطخ ِووي الافزجبهاد  -

 الاٌىزو١ٔٚخ. 

٠جلأ اٌوطل ثّغوك اٍزلاَ وشف ٔزبئظ اٌطلاة ) ِبهن ١ٌَذ ( ثّغوك أزٙبء ِووي  -

 الافزجبهاد ِٓ اٌزظؾ١ؼ

٠َٛ ( ِٓ  15ٍبرنح اٌّظؾؾ١ٓ  ثبلأزٙبء ِٓ اٌزظؾ١ؼ فٝ ِٛػل ألظبٖ ) ٠ٍزيَ الأ -

 ربه٠ـ الافزجبه  ٚ اٌزٛل١غ ػٍٝ ع١ّغ الأٚهاق فٝ ؽبٌخ الافزجبهاد اٌٛهل١خ .

 ٠15جلأ اٌوطل ِٓ ربه٠ـ أزٙبء اٌزظؾ١ؼ ػٍٝ أْ ٠زُ الإٔزٙبء ِٓ اٌوطل فلاي )  -

 ٠َٛ ( ِٓ ربه٠ـ ثلأ اٌزظؾ١ؼ .

 ل ٚلٛاػل اٌوأفخ ثؼل الإٔزٙبء ِٓ اٌوطل ثٛاٍطخ أػضبء اٌىٕزوٚي ٠زُ ِواعؼخ اٌوط -

 ٠جلأ ػًّ ٌغٕخ ِواعؼخ اٌوطل ٚلٛاػل اٌوأفخ ثؼل الإٔزٙبء ِٓ أػّبي اٌوطل. -

 رؼٍٓ إٌزبئظ فٝ ِٛػل ألظبٖ شٙو ِٓ ربه٠ـ أفو ئفزجبه.  -

 رؼٍٓ إٌزبئظ ػجو ِٛلغ اٌى١ٍبد ٚاٌغبِؼخ ػٍٝ الإٔزؤذ . -

 يذٌش وحذح انمٍبط و انتمىٌى          

 أ.د/ فىصٌخ فبسوق كبيم     

 انكهٍخوكٍم انكهٍخ نشئىٌ انتعهٍى وانطلاة                   عًٍذ                     

 أ.د/ يحجىثخ صجحى عجذ انعضٌض                أ.د/ يشوح يصطفى ساغت                  



  

ٌٚغٕخ أفوٞ ٌّواعؼخ  الافزجبه أػضبء ٌٛضغ  صلاصخ٠وشؼ ِغٌٍ اٌمَُ ٌغٕخ ِىٛٔخ ِٓ  -

 . الافزجبه 

  الافزجبهرمَٛ اٌٍغٕخ اٌّقزظخ ثٛضغ  -

 الافزجبه أٚ  ٠خالافزجبه٠بٌمٛاػل اٌشى١ٍخ ٚ اٌظ١بغخ ٌٍٛهلخ  رٍزيَ اٌٍغٕخ اٌّقزظخ  -

 الافزجبه  ٚفمب ٌّؼب١٠و ٚضٛاثظ ط١بغخالاٌىزوٚٔٝ 

ِطبثمخ ٌزٛط١ف اٌّموه/ اٌجواِظ اٌّؼزّلح  الافزجبه أٍئٍخ رٍزيَ اٌٍغٕخ اٌّقزظخ ثبْ رىْٛ  -

 ٌمَُ ِٚغٌٍ اٌى١ٍخ ِٓ ِغٌٍ ا

 Keyػٍٝ اٌىفب٠بد ) اٌّؼزّلٖاٌزؼٍُ اٌَّزٙلفخ  ل١بً ِقوعبد الافزجبه أٍئٍخ رشًّ  -

Competencies )   

 ػٓ طو٠ك الافزجبه ِٓ فلاي ٌغٕخ ِشىٍخ ِٓ غ١و ٚاضؼٝ  ٠خهالافزجب٠زُ رم١١ُ اٌّبكح  -

  .٠خالافزجبه اٍزّبهح رم١١ُ اٌٛهلخ 

 

ٌٚغٕخ أفوٞ ٌّواعؼخ  الافزجبه أػضبء ٌٛضغ  صلاصخ٠وشؼ ِغٌٍ اٌمَُ ٌغٕخ ِىٛٔخ ِٓ  -

 . الافزجبه 

إعلام أستاذ كل مادة بجدول الاختبارات وضوابط وضع الإختبار والإجابة النموذجٌة  -

 طبقا لمواصفات ومعاٌٌر الإختبار الإلكترونى. 

ٌٚغٕخ أفوٞ ٌّواعؼخ  الافزجبه أػضبء ٌٛضغ  صلاصخ٠وشؼ ِغٌٍ اٌمَُ ٌغٕخ ِىٛٔخ ِٓ  -

 . الافزجبه 

الألكترونً بواسطة أستاذ المادة طبقا لتعلٌمات الأختبارات  الاختبارٌتم إعداد -

 الألكترونٌة  

والإجابة النموذجٌة بعدد النماذج المطلوبة بواسطة استاذ المادة الى  الاختبار ٌتم تسلٌم -

 quality) الاختبارعمل مراجعه علً وٌقوم استاذ المادة ب مركز الإختبارات الالكترونٌة

checkوالاجابات الصحٌحة ووضوح الاسئلة  من حٌث الصٌاؼة  الاختبار ( لمراجعة



ج ذلكل مجموعة فً حالة تعدد نما تبارالاخ واختلاؾوعدم وجود أخطاء املائٌة  

 وعدم تكرار الأسئلة لنفس النموذج وعدم تكرار الأختٌارات لنفس السؤال الاختبارات

ِطبثمخ ٌزٛط١ف اٌّموه/ اٌجواِظ  الافزجبه أٍئٍخ رٍزيَ اٌٍغٕخ اٌّقزظخ ثبْ رىْٛ  -

اٌزؼٍُ  ل١بً ِقوعبد أٍئٍخ الافزجبه رشًّ ٚاٌّؼزّلح ِٓ ِغٌٍ اٌمَُ ِٚغٌٍ اٌى١ٍخ 

   ( Key Competenciesػٍٝ اٌىفب٠بد ) اٌّؼزّلٖ اٌَّزٙلفخ

 ػٓ طو٠ك الافزجبه ِٓ فلاي ٌغٕخ ِشىٍخ ِٓ غ١و ٚاضؼٝ  ٠خالافزجبه ٠زُ رم١١ُ اٌّبكح  -

  .٠خالافزجبه اٍزّبهح رم١١ُ اٌٛهلخ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

 ٠واػٝ فٝ رشى١ً ٌغبْ اٌزظؾ١ؼ اٌزقظض اٌلل١ك اٚلا صُ اٌزقظض اٌؼبَ ٌٍّبكح  -

 ٌلإِزؾبْ اٌزؾو٠و٠ٜمَٛ أٍزبم اٌّبكح  ثاػلاك لبئّخ ٌغبْ اٌزظؾ١ؼ ٌٍّبكح  -

 اٌىزوٟٚٔ( -أٍزبم اٌّبكح  طو٠مخ اٌزظؾ١ؼ ) ٠لٜٚ ٠ؾلك -

فٝ ؽبٌخ ٠َٛ ِٓ ربه٠ـ اِزؾبْ اٌّبكح  15فلاي ٠ٍزيَ أٍزبم اٌّبكح  ثزظؾ١ؼ الافزجبه   -

 اٌزظؾ١ؼ ا١ٌلٜٚ.

 ٠ٍزيَ اٌَبكح الأٍبرنح  اٌّظؾؾ١ٓ ثبٌزٛل١غ ػٍٝ ٚهلخ الاعبثخ -

وزبثخ رفبط١ً كهعبد اٌزظؾ١ؼ ػٍٝ ٚاعٙخ وواٍخ الاعبثخ ٚاْ ٠ىْٛ عّغ اٌلهعبد  -

 طؾ١ؼ 

 

اٍئٍخ  –ِزؼلك ِٓ ) اٍئٍخ افز١به  فٝ ؽبٌخ الافزجبه  الاٌىزو٠ٝٔٚزُ اٌزظؾ١ؼ اٌىزو١ٔٚب  -

ّووي الافزجبهاد الاٌىزو١ٔٚخ ث ثؤبِظ الافزجبهاد الاٌىزو١ٔٚخ  ثٛاٍطخ طؼ ٚفطأ( 

ٚفٝ ؽبٌخ ٚعٛك اٍئٍخ ِمب١ٌخ لظ١وح  ٚرؼزّل ِٓ ِل٠و ِووي الافزجبهاد الاٌىزو١ٔٚخ

(list  فٝ الأفزجبه٠زُ ٚضؼٙب ف١ٗ ٚهلخ اِز )ؾب١ٔخ ِٕفظٍخ ٠ٚزُ  رظؾ١ؾٙب ٠ل٠ٚب 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

ِواعؼخ كهعبد اٌزظؾ١ؼ ِٓ لجً ػضٛ اٌىٕزوٚي ِٚطبثمخ كهعبد الأٍئٍخ كافً  -

 وواٍخ الاعبثخ ِغ اٌلهعبد اٌّٛضٛػخ ػٍٝ ٚاعٙٝ وواٍخ الاعبثخ

 ِواعؼخ عّغ رفبط١ً اٌلهعبد ػٍٝ ٚاعٙخ وواٍخ الاعبثخ ٚاٌزأول ِٓ طؾخ اٌغّغ -

 ٌزأول ِٓ رظؾ١ؼ وً ِب ٚهك كافً وواٍخ الاعبثخا -

فٟ ؽبٌخ رون اعياء ِٓ وواٍخ الاعبثخ كْٚ رظؾ١ؼ ٠مَٛ هئ١ٌ اٌىٕزوٚي ثبٍزلػبء  -

 ػبكح اٌزظؾ١ؼ لاٌغبْ اٌّظؾ١١ٓ 

 رٛل١غ ػضٛ اٌىٕزوٚي ػٍٝ اٌّواعؼخ ٚػًّ اٌزؼل٠لاد اٌلاىِخ ئْ ٚعلد . -

لجً ٌغٕخ ِواعؼخ ٔزبئظ اٌفوق  ِواعؼخ ع١ّغ اٌىواٍبد ٌٍّٛاك ٌٍفوق الاهثؼخ ِٓ -

 الاهثؼخ.

ِواعؼخ ػ١ٕخ ػشٛائ١خ ِٓ اٌىواٍبد ٌٍّٛاك ِٓ لجً ٚو١ً اٌى١ٍخ ٌشئْٛ اٌزؼ١ٍُ  -

 ٚاٌطلاة.

 

اٍئٍخ  –ِزؼلك ِٓ ) اٍئٍخ افز١به  ٠زُ اٌزظؾ١ؼ اٌىزو١ٔٚب فٝ ؽبٌخ الافزجبه  الاٌىزوٚٔٝ -

الافزجبهاد الاٌىزو١ٔٚخ ٚرؼزّل ِٓ ِل٠و ِووي  ثؤبِظثٛاٍطخ  طؼ ٚفطأ( 

صُ اٌزظؾ١ؼ اٌىزو١ٔٚب ، ٚفٝ ؽبٌخ ٚعٛك أٍئٍخ ِمب١ٌخ لظ١وح  الافزجبهاد الاٌىزو١ٔٚخ

(list  ٍٝفٝ الافزجبه ٠زُ رظؾ١ؼ ٘نٖ الأٍئٍخ ٠ل٠ٚب ثٛاٍطخ ٌغٕخ اٌّّزؾ١ٕٓ صُ  ػ )

اٌّقزظٗ ٚ ِواعؼزٙب عٙبى اٌؾبٍت الأٌٟ ثّووي الافزجبهاد ثٛاٍطخ ٌغٕٗ اٌزظؾ١ؼ 

 ِٓ save and draft )) 

 

 

 

 

 

 



 اٍبرنح. صلاصخرظؾ١ؼ وواٍبد الافزجبه  ثٛاٍطخ اٍبرنح اٌّبكح ثؾ١ش لا ٠مً ػٓ  .1

ِواعؼخ وواٍبد الاعبثخ ثٛاٍطخ اػضبء اٌىٕزوٚي ٚمٌه ِٓ فلاي ِواعؼخ اٌلهعبد كافً  .2

 اٌىواٍخ ِمبهٔخ  ثغلاف اٌىواٍخ .

 ٌظٙٛه إٌز١غخ فٝ شىً ٚهلٝ.  MISهطل اٌلهعبد ثٛؽلح  .3

اهٍبي ٔز١غخ الافزجبه  الاٌىزوٚٔٝ ِٓ ِووي الافزجبهاد الاٌىزو١ٔٚخ ِجبشوح اٌٝ ٚؽلح  ٠زُ .4

 ٔظُ رىٌٕٛٛع١ب اٌّؼٍِٛبد ثبٌى١ٍخ ؽ١ش ٠زُ اٌزظؾ١ؼ اٌىزو١ٔٚب ثبٌّووي.

إٌظوٜ ٚاٌشفٙٝ ٚاٌؼٍّٝ  وشف هطل اٌلهعبدِواعؼخ اٌلهعبد ِٓ إٌز١غخ ِمبهٔخ ٠زُ  .5

ِووي الافزجبهاد الاٌىزو١ٔٚخ  فٝ ؽبٌخ الافزجبه  اٌٛهلٝ ٚثبٌٕز١غخ اٌّوٍٍخ  ِٓ  ٌىً ِبكح

 .فٝ ؽبٌخ الافزجبه الإٌىزوٚٔٝ 

ٌٍّٛاك ٌٍفوق ٚٔز١غخ الافزجبه الاٌىزوٚٔٝ  الافزجبه  اٌٛهلٝ ٠زُ ِواعؼخ ع١ّغ اٌىواٍبد .6

 .الاِزؾبٔبدالاهثؼخ ِٓ لجً ٌغٕخ ِواعؼخ ٔزبئظ 

الافزجبهاٌٛهلٝ ٚٔز١غخ الإفزجبهاد ٚٔز١غخ الإفزجبه  ػشٛائ١خ ِٓ وواٍبد٠زُ ِواعؼخ ػ١ٕخ  .7

 ٌٍّٛاك ِٓ لجً ٚو١ً اٌى١ٍخ ٌشئْٛ اٌزؼ١ٍُ ٚاٌطلاة. الإٌىزوٟٚٔ

 ِواعؼخ إٌز١غخ ِٓ ِٛظفٝ شئْٛ اٌطلاة. .8

اػزّبك إٌز١غخ ِٓ هئ١ٌ ٚاػضبء اٌىٕزوٚي ٚٚو١ً اٌى١ٍخ ٌشئْٛ اٌزؼ١ٍُ ٚاٌطلاة ٚػ١ّل  .9

 اٌى١ٍخ .

 اػزّبك إٌز١غخ ِٓ ِغٌٍ اٌى١ٍخ صُ اٌغبِؼخ. .11

ٌٛؽخ ٔشو ٚئػلاْ إٌز١غخ ٌٍطلاة ػٍٝ ِٛلغ اٌى١ٍخ ٚاٌز١ٍفْٛ ٌٚظك إٌز١غخ ػٍٝ  .11

 .ئػلأبد اٌى١ٍخ 

الاؽزفبظ  ثٕزبئظ الافزجبه اد ٌٍَٕٛاد اٌَبثمخ فٟ اٌىٕزوٚلاد ٚشئْٛ اٌطلاة ٚٚو١ً  .12

 اٌى١ٍخ ٌشئْٛ اٌزؼ١ٍُ.

 

 

 

 



ٌتم إعلان النتائج النهائٌة للفرق الأربعة عن طرٌق موقع الكلٌة والجامعة وأٌضا الهاتؾ 

لوحة عن طرٌق شئون الطلاب بالكلٌة وتعلٌق النتائج على  (المحمول )البرٌد الالكترونى 

من  وأعمال السنة مخصصه لذلك وٌتم اٌضا إعلام الطلاب بنتٌجة التدرٌب العملىالإعلانات 

  الطلاب على نتائجهم. توقٌعخلال جراند شٌت  و

 

 

 

 

 

 



 

ِٓ اػلاْ إٌز١غخ  أٍجٛػ١ٓ  ٠ؾك ٌىً طبٌت اٌزظٍُ ِٓ ٔز١غخ الافزجبه  فٝ ِٛػل غب٠زٗ .1

 .فٝ ٔٙب٠خ وً فظً كهاٍٝ

٠زملَ اٌطبٌت ثبٌزّبً اٌٝ ِىزت شئْٛ اٌطلاة ٌٍزظٍُ ِٓ كهعزٗ فٝ ِبكح اٚ أوضو ِٓ  .2

 ِبكح .

اٌى١ٍخ ٌىً ِبكح ِٓ ٠زملَ اٌطبٌت ثطٍت ئٌزّبً ٠لفغ اٌطبٌت اٌوٍَٛ اٌّطٍٛثخ ئٌٝ في٠ٕخ  .3

 ِٛاك اٌزظٍُ.

٠مَٛ شئْٛ اٌطلاة َّئٛي اٌفولخ ِٓ ِٛظفٝ شئْٛ اٌطلاة ٌاٌطبٌت ئ٠ظبي اٌلفغ  ٠ملَ .4

 ثؼوع الاٌزّبً ئٌٝ أ.ك/ ٚو١ً اٌى١ٍخ ٌشئْٛ اٌزؼ١ٍُ ٚاٌطلاة 

٠زُ رغ١ّغ اٌزظٍّبد ٚرظ١ٕفٙب ٚئهٍبٌٙب ئٌٝ اٌىٕزوٚلاد اٌّقزظخ ٚاػلاْ اٌطبٌت  .5

 ثب١ٌّؼبك اٌّؾلك ٌفؾض الإٌزّبً اٌقبص ثٗ. 

اٌشف١ٙخ / اٌؼ١ٍّخ ٚأػّبي   الافزجبهادرزىْٛ ٌغٕخ فؾض رظٍّبد اٌطلاة ِٓ ٔزبئظ ا .6

ٌٚغٕخ اٌّّزؾ١ٕٓ ِٓ هئ١ٌ اٌىٕزوٚي اٌّقزض ٚاص١ٕٓ ِٓ أػضبء اٌىٕزوٚي إٌَخ 

طؾخ رغ١ّغ اٌلهعبد كافً ٠ٚشًّ اٌفؾض اٌزأول ِٓ ٌلافزجبه اٌشفٙٝ / اٌؼٍّٝ 

اٍزّبهح الافزجبه اٌشفٙٝ ِٚطبثمخ اٌلهعخ إٌٙبئ١خ ٌٍؼٍّٝ ٚأػّبي إٌَخ ثغ١ّغ الأػّبي 

 اٌفظ١ٍخ ٚالأٔشطخ  اٌزٝ لبَ اٌطبٌت ثأكائٙب ػٍٝ ِلاه اٌفظً اٌلهاٍٝ ثٕبءا ػٍٝ اٌلائؾخ.

ٚاٌوعٛع ٌٍمَُ اٌؼٍّٝ اٌمبئُ ثزله٠ٌ اٌّبكح، الإٔزٙبء ِٓ فؾض ع١ّغ اٌزظٍّبد  ثؼل  .7

٠مَٛ هئ١ٌ اٌىٕزوٚي ثبٌوك وزبث١ب ػٍٝ ٔز١غخ اٌفؾض ٚئهٍبي اٌوك ئٌٝ َِئٛي اٌفولخ ِٓ 

ِٛظفٝ شئْٛ اٌطلاة ٚاٌن٠ٓ ٠مِْٛٛ ثلٚهُ٘ فٝ اٌوك ػٍٝ  اٌطبٌت ٚئفطبهٖ ثٕز١غخ 

 اٌزظٍُ. 

 .اٌلهعبد ٠زُ رؼل٠ً ٔزبئظ اٌىٕزوٚي ٚاػزّبك٘ب ٚاػلأٙب ٌٍطبٌت  فٝ ؽبٌخ ٚعٛك رؼل٠ً  .8

 

 

 



َ ٚاٌّّزل ؽزٝ 29/11/2123( ثزبه٠ـ 233طجمب ٌمواه ِغٌٍ اٌغبِؼخ ثغٍَخ هلُ )

31/11/2123َ 

 ْاػلاْ إٌز١غخ  أٍجٛػ١ٓ فٝ ِٛػل غب٠زٗ ٠ؾك ٌىً طبٌت اٌزظٍُ ِٓ ٔز١غخ الاِزؾب ِٓ

 .فٝ ٔٙب٠خ وً فظً كهاٍٝ

  ِٓ ٠زملَ اٌطبٌت ثبٌزّبً اٌٝ ِىزت شئْٛ اٌطلاة ٌٍزظٍُ ِٓ كهعزٗ فٝ ِبكح اٚ أوضو

 ِبكح .

  ِٓ ٠زملَ اٌطبٌت ثطٍت ئٌزّبً ٠لفغ اٌطبٌت اٌوٍَٛ اٌّطٍٛثخ ئٌٝ في٠ٕخ اٌى١ٍخ ٌىً ِبكح

 ِٛاك اٌزظٍُ.

 َ٠مَٛ شئْٛ اٌطلاة َّئٛي اٌفولخ ِٓ ِٛظفٝ شئْٛ اٌطلاة ٌاٌطبٌت ئ٠ظبي اٌلفغ  ٠مل

 ثؼوع الاٌزّبً ئٌٝ أ.ك/ ٚو١ً اٌى١ٍخ ٌشئْٛ اٌزؼ١ٍُ ٚاٌطلاة 

  ٠زُ رغ١ّغ اٌزظٍّبد ٚرظ١ٕفٙب ٚئهٍبٌٙب ئٌٝ اٌىٕزوٚلاد اٌّقزظخ ٚاػلاْ اٌطبٌت

 . ثب١ٌّؼبك اٌّؾلك ٌفؾض الإٌزّبً اٌقبص ثٗ

  هئ١ٌ اٌىٕزوٚي الافزجبهاد اٌزؾو٠و٠خ فؾض رظٍّبد اٌطلاة ِٓ ٔزبئظ ارزىْٛ ٌغٕخ ِٓ

ِطبثمخ اٌلهعبد ٠ٚشًّ اٌفؾض اٌزأول ِٓ  اٌّقزض ٚاص١ٕٓ ِٓ أػضبء اٌىٕزوٚي 

ٚاٌش١ذ إٌز١غخ   MISاٌّوطٛكٖ ِٓ رمو٠و ِووي الافزجبهاد الاٌىزو١ٔٚٗ ثزمو٠و ٚؽلح 

 إٌٙبئٝ  

  ٍّبد ٠مَٛ هئ١ٌ اٌىٕزوٚي ثبٌوك وزبث١ب ػٍٝ ٔز١غخ ثؼل الإٔزٙبء ِٓ فؾض ع١ّغ اٌزظ

اٌفؾض ٚئهٍبي اٌوك ئٌٝ َِئٛي اٌفولخ ِٓ ِٛظفٝ شئْٛ اٌطلاة ٚاٌن٠ٓ ٠مِْٛٛ 

 اٌزظٍُ.  ثلٚهُ٘ فٝ اٌوك ػٍٝ  اٌطبٌت ٚئفطبهٖ ثٕز١غخ

   ٚاػلأٙب ٌٍطبٌتفٝ ؽبٌخ ٚعٛك رؼل٠ً اٌلهعبد ٠زُ رؼل٠ً ٔزبئظ اٌىٕزوٚي ٚاػزّبك٘ب . 
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 ًَىرج انتظهى

 هٍخ نشئىٌ انتعهٍى وانطلاة .انغٍذ الأعتبر انذكتىس / وكٍم انك

 تحٍخ طٍجخ وثعذ ,,,

يمذيخ نغٍبدتكى انطبنت /........................  انًمٍذ ثبنفشلخ انذساعٍخ  /............                

 انفصم انذساعً/............      نهعبو انجبيعً  ...../......

انتًظ يٍ عٍبدتكى انتكشو ثبنًىافمخ عهى يشاجعخ سصذ دسجبئً نًبدح...........................   

 (  .  / أعًبل عُهفً ) الإختجبس انتحشٌشي/ انشفىي/ انعًهً

 ورنك نهفصم انذساعً                                                 يٍ انعبو انجبيعً 

 وتفضهىا ثمجىل فبئك انتحٍخ والاحتشاو ..........                              

 تىلٍع انطبنت :                                                                

 انشلى انمىيً :                                                                   

 :انتبسٌخ                                                               

 

 

 

 

 

 

 



 انتظهىسد ًَىرج 

 . انغٍذ الأعتبر انذكتىس / وكٍم انكهٍخ نشئىٌ انتعهٍى وانطلاة

 ,,, تحٍخ طٍجخ وثعذ

      ........................ المقٌد بالفرقة     ........................بإعادة رصد درجات الطالب /

 تبٌن الأتً : 

2. 

1. 

1 . 

 وبناء علٌه تصبح حالة الطالب : 

 

 اللجنة                                                                    رئٌس الكنترول 

 

 

 

 

 

 


