
 

 

 دور ومهام وحدة إدارة الأزمات والكىارث

 

 :الادارة مجلس رئيس

 ركٌٕ نشئٛس يغهس الإداسح انًٓبو ٔانصلاؽٛبد انلآرٛخ:

دػٕح يغهس الإداسح نلإَؼقبد فٙ دٔسرّ انؼبدٚخ)انشٓشٚخ( أٔ لأ٘ اعزًبع  -1

 غبسئ

 سئبسخ اعزًبػبد يغهس الإداسح ٔانزٕقٛغ ػهٗ قشاسارّ -2

انزٙ لاًٚكٍ رؤعٛهٓب ػهٗ اٌ ٚؼشض رنك ػهٗ انجذ فٙ انًسبئم انؼبعهخ  -3

 انًغهس فٙ أٔل عهسخ قبديخ نّ.

 انقٛبو ثؤ٘ يٓبو أخشٖ ٕٚكهٓب يغهس الإداسح نّ. -4

 :الادارة مجلس نائب رئيس

 ركٌٕ نشئٛس يغهس الإداسح انًٓبو ٔانصلاؽٛبد انلآرٛخ:

 يسئٕلا نذٖ يغهس الإداسح ػٍ ؽسٍ أداء انغٓبص انزُفٛز٘ ٔالإداس٘. -1

 انزقبسٚش انفُٛخ ٔانًبنٛخ نشئٛس يغهس الإداسح.سفغ  -2

 فٙ ؽبنخ غٛبة انشئٛس ٚكٍ نذّٚ َفس انصلاؽٛبد انزٙ نذٖ انشئٛس. -3

 انقٛبو ثؤ٘ يٓبو أخشٖ ٕٚكهٓب يغهس الإداسح نّ.  -4

 مهام مدير الوحدة
 . الاششاف ػهٗ سٛش انؼًم ثبنٕؽذح – 1

نشئٌٕ خذيخ انًغزًغ ٔرًُٛخ  رُفٛز قشاساد انًغهس ٔرقذٚى انزقبسٚش نٕكٛم انكهٛخ – 2

 .انجٛئخ

 . إػذاد انخطخ انضبَٕٚخ لأَشطخ انٕؽذح – 3

إػذاد انزقشٚش انسُٕٖ ػٍ َشبغ انٕؽذح ٔانزقبسٚش انذٔسٚخ انزٗ رقذو ػٍ سٛش  – 4

 . انؼًم



 

إقزشاػ الاسزؼبَخ ثزٖٔ انخجشح نزُفٛز ثؼط انًٓبو انزٗ رذخم فٗ اخزصبص  – 5

 . انٕؽذح

 ثؼط ثُٕد انلائؾخ ثًب ٚؾقق صبنؼ انؼًم ثبنٕؽذحإقزشاػ رؼذٚم  – 6

 مهام المدير التنفيذى لوحدة الجودة بالكلية
  .يزبثؼخ اعشاءاد الايٍ ٔلانسلايخ -1

 .ػًم يشاعؼبد دٔسٚخ نهًهف انخبصخ ثبنٕؽذح-2

 .حيزبثؼخ يؾبظش الاعزًبع نهٕؽذح ٔإدساعٓب ظًٍ يؾبظش انغٕد -3

 مهام مسئولى الاقسام بالكلية
 انًشٔس ػهٗ انًؼبيم انخبصخ ثكم قسى -1

 .يزبثؼخ اعشاءاد الايٍ ٔانسلايخ ثبنُسجخ نهقبػبد اصُبء انٕٛو انذساسٗ -2

 مهام أمين الكلية
 يزبثؼخ أعشاءاد الايٍ ٔانسلايخ انخبصخ ثجٛئخ انؼًم  -1

 انًشٔس ػهٗ يجُٗ انكهٛخ. -2

 .يزبثؼخ انخطبثبد انصبدس ٔانٕاسد يٍ إداسح انغبيؼخ -3

 مهام مسئولى الرعاية الطبية
 .إػذاد انجشايظ انٕقبئٛخ 

 .َشش انٕػٙ انصؾٙ ٔخبصخ فٙ يغبل انطت انٕقبئٙ فٙ ؽبل ؽذٔس أٔثئخ

 .بسصخكذ يٍ ٔعٕد الإيكبَٛبد انًطهٕثخ نلإسؼبفبد الأٔنٛخ فٙ ؽبل ؽذٔس كانزؤ 

أصُبء انزُسٛق يغ انغٓبد انًخزصخ ٔخبصخ انًسزشفٛبد نٕظغ آنٛخ نكٛفٛخ انزؼبيم 

  .الأصيخ

 للعمال و الإدارييه( شٕٓس 6 مك)ػقذ دٔساد إسؼبفبد أٔنٛخ دٔسٚخ 

زنك انطلاة ٔ أػعبء ْٛئخ كسصذ إصبثبد انًُٓخ انزٗ رصٛت انؼبيهٍٛ ثبنكهٛخ ٔ  

 .ىٔ يؼبَٔٛٓ انزذسٚس

 -:نكم يٍ ػُٓبرؾذٚذ انًخبغش انًُٓٛخ ٔالأيشاض انُبرغخ 

 .ةأػعبء ْٛئخ انزذسٚس ٔيؼبَٔٛٓى ٔانطلا

 .الإداسٍٚٛ

 .(خذيبد يؼبَٔخ - حرفية)ػًبل 



 

تىفير وسائل  -تدريب -تىعية) إػذاد خطخ انٕقبٚخ ٔانزؾكى فٙ انًخبغش انًُٓٛخ

 (.الخ....، الأمان

 

 مهام مسؤل عن إدارة الرصدوالانذار
 ٔظغ خطػ انًشاقجخ ٔانزشصذ     

 يزبثؼخ سلايخ أعٓضح الاَزاس 

 مهام مسئولى الادارة الهندسية
 د ٔيجُٗ انكهٛخ يٍ عٓخ آيزبثؼخ اعشاءاد الايٍ ٔلانسلايخ ثبنُسجخ نهًُش

 انًذاخم ٔانًخبسط ٔسلانى انٓشٔة.

 عن إدارة العمليات والتدريب والتقييم  مهام المسئول
 يخزهف أٔعّ انسلايخ ٔانصؾخ انًُٓٛخ ٗانزُسٛق لإػذاد دٔساد رذسٚجٛخ ػه 

 ػًم رقٛٛى دٔسٖ نكم َذٔح أٔ ٔسشخ ػًم 

 مهام  مسئول الحماية المدنية  
 يسزٕ٘ يجبَٙ انكهٛخ يٍ ؽٛش كفبٚزٓب ٔكفبءرٓب  ٗيشاعؼخ ٔسبئم الإغفبء ػه

 .ٔانزؤكذ يٍ ٔعٕدْب فٙ أيبكُٓب 

  انزفزٛش انذٔس٘ ػهٙ ٔسبئم الإغفبء ٔانزؤكذ يٍ عبْضٚزٓب  نهؼًم ٔدفغ انفبسؽ

 .يُٓب إنٙ إداسح انؾًبٚخ انًذَٛخ نًهئٓب

 بد انؾشٚق ٔإصلاػ انزبنف يُٓب ثؾٛش ركٌٕ عبْضح ؽُفٛ ٗانزفزٛش انذٔس٘ ػه

 .نهؼًم ثبسزًشاس

  رٕفٛش يزطهجبد انٕقبٚخ نفشٚق الإغفبء ثبنكهٛخ ٔٔظؼٓب فٙ يكبٌ ٚسٓم انٕصٕل

 .إنّٛ 

  يشاعؼخ رٕفش ٔسبئم الإَزاس فٙ انًجبَٙ انًُشؤح ؽذٚضب. 



 

 

 مواصف ات  مسئول الحماية المدنية
 .سح ػهٙ انزٕعّٛ ٔقٛبدح الأفشاد انقذ -

 .انقذسح ػهٙ انزخطٛػ ٔانًزبثؼخ  -

 .انزفكٛش الإثذاػٙ -

 .يؾفض رارٛب لاَغبص انًٓبو فٙ ٔقزٓب ثكفبءح ػبنٛخ  -

 . إػذاد الإؽصبئٛبد ٔانجٛبَبد انخبصخ ثٕسبئم الإغفبء -

 التدريب المطلوب:
 (الدفاع المدوي  –الإطفاء ) دٔساد فٙ انؾًبٚخ انًذَٛخ           -

 مهام أعضاء  الوحدة  
 .يزبثؼخ الأيٕس الإداسٚخ انًزؼهقخ ثؼًم انٕؽذح  -

إػذاد انزقبسٚش ثبنؾٕادس نشفؼٓب إنٙ إداسح انكهٛخ نًُبقشزٓب ٔانخشٔط  -

 .ثزٕصٛبد رٓذف إنٙ انؾذ يٍ انؾٕادس

 .رذٍٔٚ يؾبظش اعزًبػبد انٕؽذح -

شؤَٓب رٓذٚذ كٛبٌ انكهٛخ فٙ رذٍٔٚ كم انًٕاقف انزٙ رؼزجش أصيبد ٔانزٙ يٍ  -

 .سغم الأصيبد

 .اسزقجبل انًكبنًبد ٔرُظٛى الارصبلاد انخبصخ ثبنٕؽذح -

 .شجكخ انًؼهٕيبد ٗيٕقغ انٕؽذح ػه ٗرؾذٚش أخجبس انٕؽذح ػه -

 مواصف ات  الشخصية:
 .انؼًم رؾذ ظغػ ٗانقذسح ػه -

 .انًزبثؼخ ٗانقذسح ػه -

 .انزصشف انًزضٌ فٙ أٔقبد الأصيبد ٗانقذسح ػه -

 التدريب المطلوب:
شهادة القيادة الدولية للحاسب الآلي –انسكشربسٚخ انؾذٚضخ           

  



 

 : ق انون الخصصاي   مهام ال 
ٚكهَّف ثًشاعؼخ خطخ الأصيبد، ٔانغٕاَت انقبََٕٛخ نًب ٚغت إصذاسِ يٍ قشاساد 

ٓبٔرؼهًٛبد ٔأٔايش رزُبٔل الأصيخ ٔانُزبئظ انًزشرجخ ػهٛ  

 

 -:أنشطة الوحدة

 :السلامة وتأمين بيئة العمل وذلك من خصلال

 إػذاد خطػ ؽًبٚخ ٔربيٍٛ يُشآد انكهٛخ. 

 ٛفٛخ انزصشف ك كٗٔظغ خطػ انطٕاسئ ٔالإخلاء يغ رُفٛز سُٛبسْٕٚبد رؾب

 .فٙ ؽبل ٔعٕد أصيخ

 خانزٕاصم انًسزًش ٔانزؼبٌٔ يغ ٔؽذح انذفبع ٔانؾًبٚخ انًذَٛخ ثبنغبيؼ.  

  انؾشٚق ٔيطبثقزٓب نهًٕاصفبدانزؤكذ يٍ صلاؽٛخ َظى يكبفؾخ 

 ٔظغ خطػ انًشاقجخ ٔانزشصذ 

 ٔظغ خطػ ٔرُفٛز ثشايظ انزذسٚت 

 يزبثؼخ رُفٛز يؼبٚٛش الأيٍ ٔانسلايخ ثغًٛغ أقسبو انكهٛخ انؼهًٛخ ٔالإداسٚخ 

 رقٛٛى انًخبغش ٔالأصيبد انزٙ ًٚكٍ أٌ رؾذس 

 

 

 

 

                                  مدير وحدة الازمات والكوارث                                                                 عميد الكلية   

      أ.د/منال حامد                                                                           أ.د/هويداصادق عبدالحميد 

 

 



 

 


