 الهيئة القومية لضمان جودة التعليم والإعتماد

الجدول الزمنى لزيارة فريق المراجعين
كلية التمريض - جامعة  بنها
4- 6 مايو 2014
	اليوم الأول: الأحد 4/5/2014 ( وصول فريق المراجعين للكلية )



	9:00- 9:30

	إجتماع للمراجعين مع السيد رئيس الجامعة أو من ينوب عنه وبحضور السيد عميد الكلية ومديرمركز الجودة بالجامعة.

	9:45– 11:00
	إستقبال فريق المراجعة بواسطة السيد عميد الكلية والسادة الوكلاء والمنسق  ومدير وحدة الجودة ورؤساء الأقسام العلمية وأمين الكلية للتعريف بالفريق وببرنامج الزيارة وأهدافه .
- عرض تقديمى موجزمن أ.د.عميد الكلية – ا.د .مدير وحدة الجودة عن ماتم انجازه فى الفترة من ابريل  /2013 حتى تاريخ الزيارة ( الاجراءات التصحيحية )
مناقشة مقترحات التحسين لمعايير البرامج والمقررارات – البحث العلمى  


	11:00– 12:30
	الإنتقال إلى الغرفة الرئيسية المخصصة للفريق مع السيد المنسق، والتعريف بالوثائق الموجودة  -  فحص الوثائق.

	12:30 – 2:00

 (بالتوازى)


	 زيارة القاعات الدراسية – المعامل الطلابية – المعامل البحثية (  خاصة ماتم استحداثه بعد الزيارة الاولى )

	زيارة  المكاتب الادارية – مقابلة مع امين عام الكلية 


	2:00 – 3:00

(بالتوازى)


	لقاء مع الجهاز الأدارى 

	لقاء الاطراف المجتمعية ذات الصلة 


	3:00 - 3:30
	إسـتـراحـة  

	3:30 – 5:30
	-  فحص الوثائق 

- إجتماع مغلق للمراجعين لمناقشة نتائج الملاحظة واللقاءات والفحص الوثائقى لليوم الأول  

	5:30 – 6:00
	إجتماع فريق المراجعين مع المنسق للتأكيد على جدول اليوم الثانى وطلب مستندات إضافية أو إيضاحات أو تحديد لقاءات فردية مع أى من السادة الوكلاء - أعضاء هيئة التدريس – الاداريين - الطلاب




	اليوم الثانى :الإثنين 5/5/2014  


	9:00- 9:15

9:30 –45 : 10

	مقابلة رئيس الفريق مع السيد عميد الكلية لإطلاع سيادتة على مجريات الزيارة فى اليوم السابق
لقاء مع طلاب مرحلة البكالوريوس (عينة ممثلة لجميع الفرق وللطلاب الوافدين) 
 يتم توزيع استبيان الفاعلية التعليمية على الطلاب مع بداية اللقاء 

	

	11 - 1:00
	زيارة الكنترولات– جميع أعضاء الفريق كل حسب المقررارات  الخاصة بسيادتة
للتاكد من :
 مناسبة المكان ومراعاة معايير الامن 
- مراجعة الاوراق الامتحانية للتأكد من استخدام اساليب التقويم المختلفة للتحقق من اكتساب الطالب للمخرجات التعليمية 
– جودة الورقة الامتحانية 
 – دقة التصحيح والرصد 
– وجود الاحصائيات – 
نماذج الاجابة 

	1:00 –  2:00   

	ملاحظة جلسة تعليمية (محاضرات ومعامل)

يتم ايضا توزيع استبيان الفاعلية التعليمية على الطلاب مع بداية الملاحظة

	لقاء مع الخريجيين – عينة ممثلة لخريجى عدد من دفعات الكلية 


	2:00 - 3:00
	لقاء مع الهيئة المعاونة


	زيارات:  استكمال زيارات قاعات الدرس – اماكن ممارسة الانشطة الطلابية ( ماتم استحداثه )


	3:00 - 3:30
	إستراحة 

	3:30 - 5:30
	فحص وثائق - إجتماع مغلق للمراجعين لمناقشة نتائج الملاحظة والفحص الوثائقى لليوم الثانى

	5:30 - 6:00
	إجتماع فريق المراجعين مع المنسق للتأكيد على جدول اليوم التالى وطلب  مستندات إضافية أو إيضاحات أو تحديد لقاءات .


	اليوم الثالث : الثلاثاء 6/5/2014

	9:00 – 10:30
	ملاحظات جلسات تعليمية (محاضرات- عملى)


	زيارة وحدة الجودة – لقاء مع اعضاء الوحدة 


	10:30  – 12
	مقابلة مع أعضاء هيئة التدريس بحضور جميع أفراد الفريق حيث تتم مناقشة الجوانب الرئيسية التالية:                     (توزيع استبيان خدمة المجتمع)
· ماتم استحداثه فى الجوانب التالية 
· المقررارات الدراسية  
· أساليب التعليم والتعلم والتقويم
· كفاية الموارد المالية والمادية – دعم الموارد الذاتية
· البحث العلمى 
· خصائص وأدوار القيادة والحوكمة
· الملامح الرئيسية للسياسات الخاصة بالتعليم والبحث العلمى وخدمة المجتمع
· مساهمة  اعضاء هيئة التدريس فى سياسات الكلية للتطوير والتحسين وفى مشاريع ونظم الجودة 
· الالتزام بحقوق الملكية الفكرية والممارسات العادلة وعدم التمييز
· رضا هيئة التدريس عن كفاية الموارد لتحقيق المهارات المستهدفة


	12-  1:30
	زيارة / الاطلاع  على  مايتم اقتراحه من ادارة الكلية 

	1:30 – 3:30
	استكمال فحص وثائق - إجتماع مغلق لفريق المراجعين لمناقشة النتائج النهائية وإعداد تقرير شفهى مختصرعن الزيارة

	3:30- 4
	إجتماع عام بنهاية الزيارة الميدانية مع السيد الاستاذ الدكتورعميد الكلية والسادة الوكلاء ومديروحدة الجودة وغيرهم ممن يدعوهم عميد الكلية لتقديم تقرير شفهى موجز عن الزيارة 



	4:00
	المغادرة 


الوثائق المطلوبة ( ماتم استحداثه منذ تاريخ 21-24/4/2013 حتى تاريخ الزيارة )

تقرير عن ماتم انجازه من خطة التحسين والتطوير للعام الجامعى 2013/2014
استراتيجية التعليم والتعلم القديمة والمحدثة 

-كشوف الاجتماعات لأعداد استراتيجية التعليم والتعلم  

 منحني الجرس –إحصائيات المقررات للفرق الدراسية

-آلية الامتحانات الشفهية 

- آلية التدريب الميداني 

- توصيف التدريب الميداني 

-تقرير عن برنامج التدريب الميداني 

- التغذية الراجعة من تقارير جهات التدريب الميداني 

- طرق تقييم التدريب الميداني  

- الخطط التنفيذية للإجراءات التصحيحية لاستيفاء الامتحانات للمخرجات التعلم المستهدفة 

-معايير الورق الامتحانية المعتمدة 

-أنماط التعلم المستخدمة 

-آلية توحيد معايير التقييم للطلاب 

-اللائحة الجديدة والقديمة للكلية 

-تشكيل ومهام لجنة الدعم الأكاديمي 

-الاحتياجات التدريبية لأعضاء هيئة التدريس ومعاونيهم 

-مدي تفعيل الريادة العلمية والإرشاد الأكاديمي 

-كشوف التردد علي المكتبة

-عدد الاستعارة في المكتبة 

- استمارات التصوير 

-خطة الكلية لشراء الكتب 

-التقرير السنوي للكلية 

-نتيجة تحليل استبيان رضا الطلاب في مجالات الفاعلية التعليمية 

- مهام لجنة السلامة والصحة المهنية 

-خطة الإخلاء 

- قرار اعتماد خطة خدمة المجتمع 

- علاقة الخطة بإستراتيجية الكلية 

-آلية إعداد الخطة 

نسبة الطلاب المشاركين في الأنشطة الي الإجمالي 

-نسبة أعضاء هيئة التدريس المشاركين الي الإجمالي 

- تظلمات الطلاب والية الكلية في الرد وتصحيح الأوضاع 

-أستقصاء الطلاب عن التعليم والامتحانات 

-الجدول الدراسي 

-كشوف الدعم الاجتماعي للطلاب 

-كشوف دالة علي تزايد حضور الطلاب الأن وفي مراحل سابقة 

-استقصاءات الرضا عن خطة المشاركة المجتمعية 

- برامج التوعية بخطة المشاركة المجتمعية

· كتيب دليل المصداقية والأخلاقيات
· مقياس التدرج لتقييم الأمتحانات الشفوية
· نموذج استقصاء الطلاب (رضا الطلاب ) - 2013/2014م
· وثائق اعتماد توصيف التدريب الميدانى 
· ..............................
· خطة الآخلاء فى حالة الازمات
· خطة التخلص من المحاليل النفايات
· عقود الصيانة للأجهزة المعملية
· ............................
· بتان القواعد المالية والأعفاءات المالية للمتفوقين من الطلاب ( تقدير ممتاز)
· دليل الطــــــلاب
· استبيان الوافدين 2012/2013
· خطة رعاية طلاب الأحتياحات الخاصة وتيسير فاعليتهم
· خطة التكافل الإجتماعى
· .......................................
· الخطة البحثية وميزانية البحث العلمى
· البحوث التطبيقية وحل مشاكل المجتمع
جدول الأقسام للأجزاء من البحوث التى تدرس للطلاب ...؟
1

